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Parecer Técnico N° 16/2021/APEES/COGED
Processo n°: 2021- W17BZ
Interessado: Secretaria de Estado de Economia e Planejamento - SEP

Assunto: Eliminagao de documentos das atividades-meio.

ANALISE

Trata-se de procedimento administrativo encaminhado via sistema e-Docs pela
Comisséao Setorial de Avaliacdo de Documentos — CADS da Secretaria de Estado de
Economia e Planejamento (SEP), no qual solicita autorizagcdo desta instituigcao
arquivistica publica — nos termos do Art. 9° da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991, para eliminar documentos que cumpriram seus prazos de guarda

estabelecidos em Tabela de Temporalidade das atividades-meio.

Verifica-se na instrugdo processual o cumprimento dos seguintes requisitos legais:

a) Os documentos listados para eliminagao (pega#3; pags. 1-34) cumpriram
seus prazos de guarda (prescricdo e precaugao) estabelecidos em Tabela de
Temporalidade de documentos das atividades-meio, instituida pela Portaria
Conjunta SEGER/SECULT/APEES n°66-R, de 18 de dezembro de 2020.

b) Os procedimentos adotados estdo em conformidade com os padrdes
estabelecidos pelo Programa de Gestdo Documental do Governo do Estado
do Espirito Santo - PROGED, bem como determinagdes constantes na
Resolucdo n°40 do Conselho Nacional de Arquivos- CONARQ, que orienta

quanto a eliminacdo de documentos publicos.

c) A aprovacgéao pela CADS/SEP registrada em ata de reunido e decisao (peca
#5; pags.1-3) das Listagem de Eliminagdo n.° 01/2021 sendo de
responsabilidade da Comissdao, conforme legislacdo arquivistica, os
procedimentos inerentes a avaliacdo e destinacdo dos documentos.
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d)

Os documentos que dependem de aprovagao de contas estdo de acordo com
a certiddo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-
ES) acostada a (pega#4; pags. 1-9).

e) A anuéncia do Secretario de Estado de Economia e Planejamento, o Sr.

Alvaro Rogério Duboc Fajardo (peca #10), acerca dos documentos

requeridos para eliminacao.

PARECER

Faz-se necessario cumprir:

f)

Publicar Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos no Diario Oficial do
Estado - DOE/ES, conforme modelo disponivel no site PROGED,
evidenciando os tipos documentais, quantidade e suas respectivas datas-
limite. Apos cumprir o prazo de 30 dias da data de publicagdo do edital, os
documentos poderao ser eliminados, caso nao haja qualquer manifestagao
contraria. O 6rgdo devera também publicar em boletim interno, no préprio
portal ou sitio eletrbnico, o edital de eliminacdo de documentos, fazendo
mencao ao edital de ciéncia. Orientamos para que o 6rgao inclua as listagens
de eliminagdo do site institucional em area especifica destinada a acgbes

relacionadas a gestao documental.

Dos documentos selecionados para eliminagdo, reservar para guarda
permanente um quantitativo de até 10% como amostragem representativa
das agbes da SEP, baseando-se em critérios qualitativos (estudo das
caracteristicas informacionais do tipo documental) e quantitativos (analise
estatistica) e que os tipos documentais selecionados segundo esses critérios
sejam evidenciados nos autos. No caso de processos em papel, devera ser
registrada por meio do boletim de arquivamento, opgao ‘eliminado por edital’,
no Sistema Eletronico de Protocolo - SEP, e os provenientes da amostragem

por meio do boletim com a opg¢éo preservado.
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h) A eliminagao devera ser realizada nos termos da Resolugéo n° 40 de 09 de
dezembro de 2014, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, por meio
de fragmentagdo manual ou mecanica. Toda renda proveniente da
fragmentacao devera ser revertida para Associagdes de Catadores conforme
Portaria SEGER n° 60-R de 27 de agosto de 2009, com garantia de que a
descaracterizagao dos documentos nao possa ser revertida, sob a supervisao
dos membros da CADS. O procedimento devera ser registrado por meio de

fotografias, que deverao ser incluidas no processo.

Ante todo o exposto, com base nas informagdes constantes nos autos, considerados
0s aspectos estritamente legais/arquivisticos envolvidos na analise da listagem em
questado, e desde que previamente cumpridas as recomendacgdes indicadas (itens f,
g, € h,) opina-se pela aprovacao da eliminagdao dos documentos listados a

(peca#3; pags. 1-34) do processo em referéncia.
E o parecer. Remeta-se & apreciacdo superior.

Vitéria, 25 de novembro de 2021.

Juliana Oliveira de Almeida

(assinado eletronicamente)

Coordenacéao de Gestao de Documentos
Arquivista — Reg. 0315/ SRTE-ES

Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo.
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ASSINATURA
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