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Secretaria de Estado de Economia e Planejamento
Subsecretaria de Estado de Orcamento
Geréncia Geral de Monitoramento e Avalia¢do

Nota Técnica n? 003/2022 — GEMAV/SUBEO/SEP Vitdria, 22 de agosto de 2022.

Assunto: Padronizagbes e Boas Praticas para Inclusio e Alteragdo de Planos

Orgamentarios

A presente Nota Técnica foi desenvolvida pela Geréncia Geral de Monitoramento e
Avaliagdo - GEMAV com o objetivo de orientar os Orgdos e Entidades do Governo

Estadual na definicdo e criacdo de Planos Orcamentdrios - POs.
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1. Motivacao

Os Planos Orgamentarios (POs) tém como principal objetivo a identificagdo de
despesas relevantes, facilitando a elaboracdo de relatdrios gerenciais em tempo habil,

seja por parte da SEP, seja por parte das demais unidades orgcamentarias.
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Esta nota técnica visa aprimorar o cadastro e a revisdao dos POs, propondo, para isso a
observancia as boas praticas e a padronizagdo. E, portanto, uma proposta para
melhorar a qualidade das informagdes geradas a partir dos POs, permitindo melhor

identificacdo dos gastos e transparéncia.

2. Atributos dos Planos Or¢amentarios

As solicitagdes para criagdo de plano orgcamentdrio deverdo ser enviadas para a SEP e

deverdo contar com as seguintes informacdes:
Nome: Nome do Plano orcamentario, conforme item 3 desta nota técnica.
Descrigao: Descricao da intervenc¢ao, conforme orientado no item 3 deste documento.
Tipo de Plano Or¢amentario - PO: Identificar se o PO é dos tipos:

e Controle Interno

e Audiéncia Publica

e Despesa Obrigatéria

e Estruturante

e Plano de Investimento Publico
Orgdo: Identificar qual é o 6rgdo que demanda a criagdo do PO.
Unidades Orgamentarias - UOs: Indicar quais UOs utilizardo o PO.

O quadro apresentado no anexo | desta nota deverd ser utilizado para organizar as
informacgdes dos atributos dos POs que serdo encaminhados para a SEP para analise e

cadastro no SIGEFES.
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3. Boas Praticas para criagdo de Planos Orcamentarios

No intuito de padronizar e organizar a criagdo de POs, os érgdos setoriais deverao

observar as seguintes praticas antes de realizar a solicitacdo de criacdo de novo PO a

SEP:

a)

b)

Pertinéncia do PO: Avaliar se a informacdo que se deseja obter por meio do PO
ja esta disponivel por meio de outras classificagdes orgamentdrias, como
elemento de despesa e fonte. E comum a criacdo de plano orcamentario cujo
nome coincide com algum destes detalhamentos, fazendo com que o uso do

PO gere apenas informacdo redundante.

Aproveitamento de POs existentes: Avaliar se ja existe PO disponibilizado para
a unidade orcamentdria ou érgdo que possa ser utilizado; ou se existe Plano
Orcamentario ja cadastrado no SIGEFES, mesmo que de uso de outra UO ou

6rgdo, pode ser aproveitado.

Robustez da informagdo: Evitar desagregacOes excessivas de despesas ou
investimentos que se refiram a interven¢des semelhantes em um mesmo
objeto. Manutencdes em uma edificacdo, por exemplo, raramente justificariam
uma desagregacdo por etapas ou entregas — ato que reverberaria na criacdo de
multiplos POs —, principalmente quando apenas um destes estiver previsto para
incluir a maior parte da alocacdo dos dispéndios que ocorrerdo. Deve-se buscar

agregar itens acessorios aqueles que sdo principais.
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4. Padronizac¢dao da nomenclatura de Planos Or¢camentarios

Para a solicitacdao de inclusdo de novos planos orcamentarios no SIGEFES, devem ser

observadas as seguintes orientacdes, quanto a definicdo do nome e da descricdo:

4.1 A definicdo do nome do PO deverd, sempre que possivel, seguir a estrutura:

Nome do projeto ou programa (se houver) ou referéncia contratual (se pertinente) + Tipo

de Intervengdo + Entrega + Localizacdo (se pertinente)

Onde:

- Nome do projeto, programa, ou referéncia contratual: O PO devera ser identificado
pelo nome do projeto ou programa estruturante ou nome fantasia da intervengao caso
seja possivel. Exemplos: Estado Presente; Ciclovia da Vida; Escola em Tempo Integral;
Rede Abraco. A referéncia contratual diz respeito a informac¢ao administrativa que seja
relevante para identificar a despesa: Exemplo: Numero do contrato, identificacdo do

convénio, identificacdao da operacgao de crédito.

- Tipo de intervengdo: refere-se a qual tipo de atuacdo governamental serd realizada.
Exemplos: Reforma; Ampliacdo; Aquisicdo; Construcdo; Restauragdao, Recomposicao,

etc.

- Entrega: Nome da entrega que se quer identificar por meio do PO. Exemplos:

Hospital Dra. Rita de Cdssia; EEEFM Jodo Bley; ES 080, Contorno de Colatina, etc.

- Localizagdo: caso seja relevante, informar o nome do municipio ou qualquer outra
informacado de localizacdo que seja relevante. Nao é necessario indicar a microrregido

no nome do PO, pois essa informagdo possui um campo especifico no cadastro do PO.

Exemplos de nomes de PO:
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e INCLUIR - AMPLIAGAO DO CRAS DE JARDIM DE ALAH - CARIACICA

e MOBILIDADE URBANA - IMPLANTAGCAO DO PORTAL DO PRINCIPE - VITORIA
e |IMPLANTAGAO DO CONTORNO DE COLATINA

e CICLOVIA DA VIDA - INSTALAGAO DE CICLOVIA NA TERCEIRA PONTE

e CONVENIO N2 833665/2016 - AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS AGRICOLAS PARA
DOACAO OS PRODUTORES RURAIS.

Conforme exemplos, os nomes dos planos orcamentarios sdo registrados no SIGEFES

em caixa alta.

IMPORTANTE: O nome do PO, quando se tratar de Projeto Estruturante, despesas
previstas no Plano de Investimento Publico ou intervencgdes solicitadas em Audiéncias
Publicas deverdo, sempre que possivel, utilizar a mesma nomenclatura do

Planejamento Estratégico, do cadastro no PIP ou da demanda popular.

4.2 De maneira auxiliar ao nome do PO, o campo descri¢ao devera ser utilizado sempre
gue for necessario dar maior clareza ao objeto do gasto. Muitos relatérios gerenciais
elaborados pela SEP ou pelas unidades setoriais possuem publico-alvo variado
(governador, secretarios e demais gestores). Nesse sentido, é importante que o objeto
do gasto seja detalhado no campo descricdo para que a informacdo levada até os

gestores seja compreendida com maior exatidao.

Exemplos:

a) Nome do PO: CICLOVIA DA VIDA - INSTALACAO DE CICLOVIA NA TERCEIRA PONTE
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Descri¢do: Elaboracdo de projetos bdsicos e executivos de engenharia e fornecimento
e fabricacdo e montagem e implantacdo da ampliacdo da quantidade de faixas e da

ciclovia da vida na 32 ponte entre os municipios de Vila Velha e Vitdria.

b) ESAUDE - Sistema de Gestdo Hospitalar

Descricdo: Implantacdo de Sistemas de Informacdo em Saude: e-SUS Vigilancia em
Saude, e-SUS Atencdo Bdsica, Sistema Integrado de Regulacdo Ambulatorial e Sistema
de Gestdo de Saude dos hospitais e implantacdo dos servicos de telemedicina,

telessaude e telediagndstico.

IMPORTANTE: A informacdo a ser registrada no campo Descricdo deve ser relevante e
fornecer esclarecimento sobre o objeto do gasto (descricdo das entregas). O campo
observacdo ndo deve ser utilizado para repetir as informacgdes ja contidas no nome do

PO.

5. Passo a passo para a solicitacao de cadastramento de Plano Orcamentario

5.1 Antes de proceder com a solicitagao de cadastramento de novo PO no SIGEFES é
necessario verificar se existe possibilidade de aproveitamento de planos orcamentarios

ja existentes.

As unidades orcamentdrias podem solicitar a utilizacdo de planos orcamentarios

disponiveis para outras unidades orgamentarias, mesmo que em érgaos diferentes.

A lista de POs cadastrados no SIGEFES pode ser acessada por meio do caminho

Planejamento > Orgamento > Planos Orgamentarios
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Para a identificacdo de planos orcamentarios que possam ser aproveitados pelo érgao,

sugerimos que seja realizado um filtro utilizando a propriedade nome e o operador
contém. Sugere-se que a busca seja efetuada a partir de palavras-chave relevantes que

podem estar no nome do PO. Exemplo: “Equipamentos”; “Covid-19”; “Agenda”.

A busca por palavras-chave possui maior chance de retorno do que a busca por

expressoes mais complexas.

Caso seja encontrado PO ja cadastrado pela unidade, ou PO de outra unidade
orcamentdria que possa ser aproveitado, indicar a SEP as altera¢cbes que deverdo ser

realizadas (caso sejam necessarias).

Exemplo: Incluir a UO 35903 no PO 002320

IMPORTANTE: Alteracdes de nome de PO dependem da existéncia de execucgao

orgamentdria em anos anteriores. Portanto, o 6rgdo deve verificar se houve execugdo
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no PO e, caso exista, enviar a SEP o relatdrio de execug¢do e apontar quais exercicios

tiveram execucdo para que a possibilidade de alteracao seja avaliada.

5.2 Caso ndo exista PO cadastrado que atenda a demanda do 6rgao, a solicitacdo
devera ser enviada a SEP utilizando o quadro disponibilizado no Anexo | deste

documento, que deve ser inteiramente preenchido.
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Anexo | — Modelo de envio de dados para cadastro de PO

Formulario para solicitaciao de cadastramento de Plano Or¢camentario

Nome:

Descricdo (se pertinente):

Tipo de Plano Or¢camentario - PO:

Orgio:

Unidades Or¢amentdrias -UOs:
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ELABORACAO: Geréncia Geral de Monitoramento e Avalia¢3o
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