Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Economia e Planejamento
Subsecretaria de Estado de Orgcamento

Nota Técnica n® 001/2021 — SUBEO/SEP (42 Versdo) Vitdria, 09 de agosto de 2021.

Assunto: Instru¢ao para abertura de processos enviados a SEP 2021 (Substitui a Nota

Técnica n° 001/2021 — SUBEO/SEP, de 04/02/2021)

A presente Nota Técnica foi desenvolvida pela Geréncia Geral de Execucdo e Controle
Orgamentario com o objetivo de orientar os Orgdos e Entidades do Governo Estadual na

abertura de processos de solicitacdes de alteracdes orcamentarias.

A utilizacdo desse instrumento como subsidio para instrucdo das solicitagcdes
encaminhadas a SEP é de suma importancia para garantir maior economicidade,
eficiéncia e celeridade nos tramites processuais, visando a efetividade na alocacdo de

recursos para produzir resultados a sociedade.
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1. Instrucdo dos Processos

1.1. Créditos Suplementares

e Preenchimento do Formuldrio de Solicitacdo de Alteracdo Orcamentaria

(disponibilizado no site da SEP);

e Anexos de anulacdo e suplementacdo devidamente preenchidos, com a
classificacdo da despesa até o nivel de elemento;

e Solicitacdo de Alteracao Orgamentdria (SC) contabilizada emitida pelo SIGEFES,
caso seja a UG emitente.

e Se houver fontes de convénio e transferéncias (Fontes 33, 72, 73 e 74):
Programa de Trabalho, resumo/extrato do convénio publicado e as alteragdes
do convénio, citar a existéncia ou ndo de recursos de contrapartida.

e INVESTIMENTOS: Para valor maior ou igual a RS 200 mil - Demostrar o cadastro
prévio da intervencdo no Banco de Projetos Publicos - Art. 82 do Decreto N¢

4797-R, de 07/01/2021, por meio do preenchimento do Formuldrio de

Alteracoes Orcamentdrias para Investimentos Decreto N2 4797-R, de

07/01/2021;

1.2. Alterac¢ao dos Limites de Movimenta¢dao e Empenho
Antecipa¢do de Cota (Art. 22, §62): alteragdo do cronograma de desembolso dos

Anexos 3 e 4 do Decreto de Programagao Or¢camentdria e Financeira:

e Preenchimento do Formulario de Solicitacdo de Alteracdo Orcamentdria

(disponibilizado no site da SEP);
e Justificativa minuciosa da real necessidade antecipacdo de cota contendo
também a informacdo de que o valor antecipado nao comprometerd o

andamento das atividades do érgao nos meses de origem do saldo antecipado;
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e Informacdo dos meses de origem e de destino da cota com os respectivos

valores;
Desbloqueio de Cota de Investimento (Art. 2°, §92)

e Preenchimento do Formuldrio de Solicitacdo de Alteracdo Orcamentdria

(disponibilizado no site da SEP);

e Preenchimento do Quadro de Solicitacdo de Descontingenciamento

(disponibilizado no site da SEP);
e Para valor maior ou igual a RS 200 mil - Demostrar o cadastro prévio da
intervengdo no Banco de Projetos Publicos - Art. 82 do Decreto N2 4797-R, de

07/01/2021, por meio do preenchimento do Formuldrio de Alteracdes

Orcamentarias para Investimentos Decreto N2 4797-R, de 07/01/2021.

2. Tramites obrigatodrios:

e  Os processos devem tramitar pelo Grupo de Planejamento e Orgamento (GPO)
ou setor equivalente, antes de ser submetido a SEP.

e E imprescindivel a autorizagdo do titular da pasta ou a quem foi delegada
competéncia.

3. Controle de Versoes

Primeira Versdo - 11/02/2020
Segunda Versdo - 27/03/2020

Terceira Versdo - 04/02/2021 - Atualiza¢des do Decreto de Programagdo Orcamentaria
e Financeira (2021) e inclusdo da necessidade de demonstracdo do cadastro prévio da
intervencdo no Banco de Projetos Publico, conforme art. 82 do Decreto N2 4797-R, de
07/01/2021, para valor maior ou igual a RS 200 mil.

Quarta Versdo — 09/08/2021 - Inclusdo da necessidade de preenchimento do
Formuldrio de Alteracées Orcamentdrias para Investimentos Decreto N2 4797-R, de
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A consideragio superior.

Franceline Ludtke Sales
Assessor Especial Il

Adriano Frossard Rasseli
Gerente Geral de Execucdo e Controle Orcamentario - Respondendo
Gerente Geral de Gestdo Orcamentaria

De acordo.

Disponibilizar este Manual no “site” da Secretaria de Estado de Economia e
Planejamento e dar ciéncia, por Comunica, aos érgaos e entidades do Estado.

Juliani Nunes Campos Johanson

Consultora do Tesouro Estadual
Subsecretdria de Orgamento
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