GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO

F.A.Q. — Prazos para alteracdes orcamentarias

1) O processo foi enviado apés o 10° dia do més. Qual a previsdo de atendimento?
R) Conforme o art. 2°, caso o processo seja recebido pela SEP apds o 10° dia do més,
estando de acordo com o disposto na Nota Técnica e tendo origem de recursos, ele sera
atendido até o fim do més subsequente.

2) O processo foi enviado até o 10° dia do més. Qual a previsdo de atendimento?
R) Conforme o art. 2°, caso o processo seja recebido pela SEP até o 10° dia do més, estando
de acordo com o disposto na Nota Técnica e tendo origem de recursos, ele sera atendido
até o fim do més de envio.

3) O processo foi enviado sem indicacdo de origem de recursos. Se aplicam as mesmas
regras dos outros processos?

R) Em caso de envio de processo sem indica¢do de origem de recursos, o art. 3° estabelece
que os prazos ficam suspensos até o término das diligéncias, sendo o retorno destas
diligéncias o termo inicial da recontagem dos prazos. Assim, processos enviados sem
indicacdo de origem de recursos podem ter o prazo de atendimento aumentado,
considerando que os tramites para instrucdo da origem de recursos demandam tempo
adicional.

4) O processo foi enviado dentro do prazo de 10 dias. Contudo, foram necessdrias
complementagdes. O prazo de atendimento se mantém?
R) Caso sejam necessarias diligéncias e/ou complementaces, o prazo a ser considerado é
o de retorno do processo a SEP. Desta forma, caso um processo seja enviado incompleto
no 9° dia do més, na hipdtese de devolucdo para ajustes e nova tramitagdo a SEP no 11°
dia do més, sera respondido/ atendido até o fim do més subsequente.

5) Surgiu a necessidade de promover uma alteragdo de QDD. Se faz necessario aguardar os
prazos da portaria?
R) Tendo em vista o § 52 do art. 1°, a aludida Portaria ndo se aplica as altera¢des de QDD
e aos Remanejamentos Internos.

6) O prazo foi perdido e o processo é urgente. Como proceder?
R) Devera ser justificada junto ao Secretario de Economia e Planejamento a urgéncia do
processo, por meio do responsavel pela UO — autoridade maxima do 6rgdo/entidade ou
agente publico devidamente delegado, que poderd autorizar o atendimento em carater
excepcional aos prazos previstos na Portaria. Destaca-se que a apresentacdo de
justificativas — que deverdo ser realizadas apartadas do processo, ndo garantem a
excepcionalidade, que é decisdo discriciondria do Secretario da SEP.

7) O que é considerada a “data de envio”? E o dia de saida da caixa da UO demandante?
R) A data de envio é o dia em que o processo é recepcionado pela SEP, conforme registro
no e-docs.



