MANUAL SIGEFES

ELABORACAO
ORCAMENTARIA OI

PLOA 2024

ESPIRITO SANTO. 2023




SECRETARIO DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
Alvaro Rogério Duboc Fajardo

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ORCAMENTO
Juliani Nunes Campos Johanson

GERENCIA GERAL DE PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA
Mariana Machado Barreto Fontao

André Ribeiro de Resende Alves
Harnon Gomes Mazioli
Josiane Tonacio Andrade Lascola
Micaele Martins de Carvalho

EQUIPE SUBEO
Adriano Frossard Rasseli
Carlos Eduardo Chagas Cardoso
Elizabeth Amaral Silva
Franceline Ludtke Sales
Jairo de Carvalho Guimaraes Junior
Jamile Fonseca Martins
Janaina do Nascimento Valois
Jéssica de Paula Rodrigues
Joao Carlos Mello de Souza
Luciano Caires Ferreira
Marina Miranda Marques
Matheus Costa Monteiro Lopes
Natanael Alves Ferreira
Ryan Gimenes de Souza
Sérgio Luis Silverol
Victor Hugo Teodoro Ferreira de Sousa

APOIO
Enilane Santana Siller



SUMARIO

APRESENTAGAOD ...t ssssssssassssssssssssssassssssassssssasssnsssssssssssssasssnsssnssssssaes 4
ORGCAMENTO DE INVESTIMENTO..............oviiieeeeeeee e seesese s 4
ELABORAGAO PLOA 2024 .............oooeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeesesseesseessesssssasssssssssssssssnssssssnsens 4
NORMAS DE CONTROLE INSTITUIDAS PELA LDO 2024 ..............ccocovvrrvrernrereen. 6

ORIENTACOES GERAIS PLOA 2024......ooeceeeeeeeeeeseeesessssssessssssssssssssssssssssssssssassssssssssnssasssans 8
PROGRAMAGAO DA DESPESA PLOA 2024 ...............oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeseeseesneneene 9

REVISANDO AS FUNCIONALIDADES BASICAS DO SIGEFES...........oomeeeeereemeereesseessseens 9
PADROES DA INTERFACE DO SIGEFES..............coooovieoeeeeeieeeeeeeeeeeeeseee s 9

ORGANIZACAO DOS MENUS ......oooooevveveevereeeeveseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssesees 9
BOTOES DE COMANDOS ... seseeeseeeesessseese e sseesesssssesssssesssseesesssseee 10
FILTRO e 11
VALIDACAO DE UMA OPERACAQ.........oooooeeeeeeeeeeeeesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssoees 13
COMUNICA.....ooooooeeeveeeeeeeeeeseseessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 13
INICIALIZACAO E REINICIALIZACAO DE SENHAS .....ooooooooooccceeeeeeeeeeeeeeeeeesessseneneeeeneeee 15

PASSO A PASSO: ELABORANDO A PROPOSTA ORCAMENTARIA NO SIGEFES............ 16
INSERINDO AS AGOES E METAS .........oooooieeeeeeeeeeeeeeeeseee s eesssseessess s ssssssenseas 16
ENVIAR A PROPOSTA DE DESPESA ............cooovioieeeieeeeeeeeeeeeeesees s 21

INSTANCIAS.....ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeee e mmsssssseseses e ssmssssssssesesssee s ssmmmssssseseeee 21
ENVIO DA DESPESA ..o ssseesesessesseeesessssseesssssesesssseessssssssssesseee 21
DEVOLUCAQO DA PROPOSTA DE DESPESA...........ooccoeeeeeeeeeeeseeeseessssssssssmesssesseeseseesesssss 23
RESUMO DOS RELATORIOS DE APOIO.............coooovmieeieeeeeeeeeeeseeeseee e, 25

REFERENCIAS ..o e e e seeessessesassssassssesessssassassassssassassassasssssssassessssassassassessssassassasens 25



APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo orientar os servidores das unidades setoriais em
relacdo ao processo da proposta orcamentaria para o exercicio 2024 visando
elaboragdo do Projeto de Lei Orcamentaria de 2024.

A Lei Orcamentaria Anual é um instrumento de planejamento institucionalizado
por lei especifica e a proposta orcamentaria contempla os orcamentos Fiscal, da
Seguridade Social e de Investimento, abrangendo todos os poderes do Estado,
Orgaos, Entidades da Administracdo Direta e Indireta.

ORCAMENTO DE INVESTIMENTO

Na Constituicao do Estado do Espirito Santo, o art. 150, § 5, II, consta que a lei
orcamentaria anual compreendera:

I - O Orcamento Fiscal referente aos Poderes do Estado, seus fundos, érgdos
e entidades da administracdo direta e indireta, inclusive fundacbes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico;

Il - O Orcamento de Investimento das empresas em que o Estado,
direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com
direito a voto;

Il - O Or¢camento da Seguridade Social, abrangendo todas as entidades e
orgdos a ela vinculados, da administragdo direta e indireta, bem como os
fundos e fundacées instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

ELABORACAO PLOA 2024

LDO 2024

A Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO 2024) n° 11.867 de 19 de julho de 2023 -
LDO ES, institui normas especificas para elaboracéo e execucao do Orcamento de
Investimento das Estatais ndao dependentes (OI).

Nesse sentido, para fins de elaboracao do orcamento referente ao exercicio
financeiro de 2024 observar os conceitos trazidos pela LDO, especialmente
na Secao III - Das Diretrizes Especificas do Orcamento de Investimento.

A LDO 2024 na integra esta disponivel no site da SEP, conforme link a seguir:



https://planejamento.es.gov.br/Media/Sep/Or%C3%A7amento/Lei%20de%20Dir
etrizes%200r%C3%A7ament%C3%Alrias/LD0%202024.pdf

Discriminacao da despesa

Em consonancia com a Portaria SOF/SETO/ME n° 42, de 1999, e suas alteracoes,
e com a Portaria Conjunta STN/SOF n°® 163, de 2001, e suas alteragdes, a
discriminagdo da despesa sera apresentada por unidade orcamentaria detalhada.

Além disso, o Orcamento de Investimento (OI) devera ter sua despesa
discriminada segundo a classificacdo funcional, expressa por categoria de
programacao em seu menor nivel, com as respectivas dotac¢des, indicando para
cada uma a esfera orgcamentaria, o grupo de natureza da despesa, a modalidade
de aplicacdo e a fonte de recursos ou de financiamento.

As fontes de financiamento identificardo os recursos:
e gerados pela empresa;
e relativos a participacdo acionaria do Estado;
e oriundos de operagdes de crédito internas;
e oriundos de operacdes de crédito externas; e
e de outras origens.

Demonstrativos que integram o Orcamento de investimento

e Demonstrativo da despesa por funcao, subfuncao e programa;

e Demonstrativo das fontes de financiamento por érgdao e unidade
orcamentaria;

e Programa de trabalho por 6rgao e unidade orcamentaria;

Esses demonstrativos deverao constar no Projeto de Lei Orcamentaria de
2024, que sera encaminhado pelo Poder Executivo a Assembleia Legislativa
até o dia 30 de setembro de 2023.

Sendo assim, a empresa precisa elaborar e tramitar a proposta no SIGEFES
conforme os prazos informados pela SEP.

Conceito de despesa de Investimento para fins de elaboracao do
Orcamento



Serdo considerados investimentos para fins de alteracdo no Orcamento de
Investimento:

Art. 17. O Orcamento de Investimento previsto no art. 150, § 5°, II, da
Constituicdo Estadual serda apresentado por empresa publica e por
sociedade de economia mista nas quais o Estado detenha a maioria do

capital social com direito a voto.

(...)

§ 4° Para efeito de compatibilizacao da programacao orcamentaria a
que se refere o caput deste artigo com a Lei Federal n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, e suas atualizacoes, serao considerados
investimentos, para fins de composicio do Orcamento de
Investimento, as despesas com a aquisicio de bens e direitos

classificaveis nas contas patrimoniais “Ativo Imobilizado”

“Intangivel”, excetuadas as relativas a aquisicaio de bens para

arrendamento mercantil.

Compatibilidade com o orcamento Fiscal e da Seguridade

Art. 17. O Orcamento de Investimento previsto no art. 150, § 5°, II, da
Constituicdo Estadual serd apresentado por empresa publica e por

sociedade de economia mista nas quais o Estado detenha a maioria do

capital social com direito a voto.

(..)

§ 3° A programacao dos investimentos a conta de recursos oriundos

dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, inclusive mediante

participacao acionaria, observara o valor e a destinacdo constantes do

orcamento original.

NORMAS DE CONTROLE INSTITUIDAS PELA LDO 2024

O controle e execucao do Orcamento de Investimento das Estatais nao

dependentes no Estado do Espirito Santo passou a ser exigido como anexo
especifico da prestacao de contas do Governo a partir da atualizagdo realizada
pelo Tribunal de Contas do Estado (TCEES) da IN TCEES n° 68/2020, que inseriu
o "Demonstrativo da Execucao Orcamentaria do Orcamento de Investimento”

(EXQINV) a partir da prestacao de contas de 2021.

Nesse sentido, visando a transparéncia e fidedignidade das informacdes

prestadas para fins de controle da execucao das despesas previstas no OI, a LDO

2024 inseriu dispositivo especifico com esse objetivo.


https://www.google.com/search?safe=active&q=fidedignidade&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwiEk6LHkOL5AhVtMLkGHdfWA3UQkeECKAB6BAgBEDk

Conforme art.34 LDO 2024 as empresas controladas pelo Estado integrantes do
Orcamento de Investimento:

e Deverao implementar medidas preventivas de controle, inclusive por meio
de outros sistemas ou praticas de gestdo, para evitar execucdo de
despesas além da dotagao autorizada.

Vedacao para realizar despesas além do orcamento atualizado

Caso o montante previsto no orcamento 2024 para as despesas da empresa
controlada pelo Estado integrante do OI seja inferior ao realizado durante o
exercicio 2024, sera necessario atualizar o orcamento durante a execucao,
conforme art.34, § 1°:

e As empresas controladas pelo Estado integrantes do Orcamento de
Investimento é vedada a realizacdo de investimento sem a suficiente e
adequada dotagdo orcamentaria, devendo-se encaminhar solicitacao de
abertura de crédito adicional a SEP.

Recursos para abertura de crédito adicional

Serao considerados recursos para abertura de créditos adicionais ao Orcamento
de Investimento, desde que nao comprometidos:

I. Saldo de recursos do Tesouro Estadual repassados em exercicios anteriores ou
inscritos em restos a pagar no ambito dos Orcamentos Fiscal ou da Seguridade
Social;

II. Os provenientes de:

a) recursos gerados pela empresa;

b) recursos oriundos de aumentos de capital realizados pelo Estado;

c) recursos oriundos de operacdes de crédito;

d) outras origens;
III. Os resultantes de anulacao parcial ou total de dotacdes orcamentarias ou de
créditos adicionais, autorizados em Lei;

IV. o produto de operagdes de crédito autorizadas.



LIMITE PARA ABERTURA DE CREDITOS SUPLEMENTARES AO

ORCAMENTO DE INVESTIMENTO

O Projeto e a Lei Orcamentaria de 2024 deverdo conter autorizagdo para
abertura de créditos suplementares até o limite de 30% (trinta por cento)
considerando a receita do Orcamento de Investimento para abertura de
créditos suplementares ao OI Nao onerardo esse limite as suplementacdes
realizadas com recursos gerados pela empresa, relativos a participagao
acionaria do Estado e oriundos de operagdes de crédito.

Outros pontos da Lei n 11.867 de 19 de julho de 2023 - LDO ES

Art. 19. As empresas integrantes do Orcamento de Investimento ndo se aplicam as
normas gerais da Lei Federal n° 4.320, de 1964, no que se refere ao regime contabil,
a execucdo do orcamento e as demonstracdes contabeis, exceto, no que couber, os
preceitos dos arts. 109 e 110, para as finalidades a que se destinam.

Art. 20. Fica facultado as empresas publicas e as sociedades de economia mista que
compéem o Orcamento de Investimento, se solicitadas pelo Poder Executivo,
executar o orcamento de entidades pertencentes as esferas orcamentdrias fiscal e
de seguridade social, desde que por meio de unidades gestoras abertas nessas
entidades, especificamente para atender a esta finalidade, néGo se caracterizando
neste caso, transferéncia de recursos orcamentarios.

ORIENTACOES GERAIS PLOA 2024

1. Acessar o SIGEFES no ano de 2024 para inserir a proposta para o exercicio
de 2024;

2. Nao preencher a proposta com casa decimal;

3. Verificar se todas as acdes do PPA 2024 e com previsao de execugao em
2024 foram inseridas;

4. Verificar se o valor da acdo esta coerente com a meta fisica;



5. Conferir a coeréncia entre o Or¢camento da Esfera Investimento — Empresas
Estatais ndo dependentes — e o valor alocado na Adm. Direta como
Participagao do Estado no capital das respectivas empresas;

6. Encaminhar a Secretaria de Estado de Economia e Planejamento — SEP,
especificamente ao servidor que atende a Unidade Orcamentaria, o valor
estimado dos investimentos que serdo alocados no Orcamento 2024, para
que a SEP/SUBEO promova a inclusao do valor como limite da proposta
orcamentaria.

7. A proposta da unidade precisa ser preenchida observando o limite do
TETO, assim, antes de tramitar da fase de elaboragdo para consolidagao
setorial no SIGEFES, gerar o Relatério GPO.03 - LIMITES POR UO (TETO
ORCAMENTARIO) para que sejam conferidos os valores com respectivos
detalhamentos por fonte e grupo de despesa. Ressalta-se que esse
relatorio apenas apresentara montante correspondente ao informada pela
unidade conforme item 6.

PROGRAMACAO DA DESPESA PLOA 2024

Em consonancia com o MTOI (2024), na programacgao das despesas do
Ol das Estatais ndo dependentes deve-se utilizar a Categoria Econdmica
Despesas de Capital, o GND 4 (Grupo de Natureza de Despesa
Investimento), a Modalidade de Aplicagdao 90 (Aplicagbes Diretas) e o
Elemento de Despesa 98, denominado "DESPESAS DO ORCAMENTO DE
INVESTIMENTQ", que corresponde as despesas orgamentarias
decorrentes da execucdo das programacdes do Orcamento de
investimentos. Portanto, no OI utiliza-se a natureza da despesa
4.4.90.98.

REVISANDO AS FUNCIONALIDADES BASICAS DO
SIGEFES

PADROES DA INTERFACE DO SIGEFES

ORGANIZACAO DOS MENUS

Os menus do SIGEFES estao subdivididos e dispostos de forma a facilitar a
navegacgdo entre os subsistemas e os modulos especificos para cada area da
estrutura organizacional. As transacdes possiveis de cada moddulo sao
disponibilizadas de acordo com o perfil institucional de cada usuario.



5“;_9_['_95 Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo

Planejamento Execucao i Administracao Relatorios

Comunica Geral Planejamento Execucao Projeto

Os subsistemas e médulos sao acessados através de abas. Assim, a aba que
estiver selecionada fica com o fundo claro e as demais abas do mesmo nivel
permanecem com o fundo escuro.

IESHSS] sistema Integrado de Gestdo das Finangas Piblicas

Planejamento WS GaE Apoic  Administragio Relatérios Seja bem vin Exercicio 2022

Plano Plurianual LDO Orcamento Acompanhamento Relatdrios Projeto
Definir Verificacies Orgamento Planegamento > Orcamento
Propostas de Despesa Orgamentn € o plano financeiro estratégico de uma administragdo para determinado exefER

Envio de Despesas

Propostas de Receitz

Emio de Recetas

Emendas de Despesa

Envio de Emendas de Despesa

Emendas de Receita
Anexo Entidades

Plano Orgamentdrio

No exemplo acima as abas Planejamento e Orcamento estdo selecionadas, ou
seja, o usuario selecionou o subsistema Planejamento e o médulo Or¢amento.

Observe que no canto superior direito é exibido o Ano do Exercicio e o caminho
que estad sendo percorrido pelo usuario. Neste exemplo o usuario selecionou o
Ano do Exercicio de 2022, o subsistema Planejamento e o mddulo Orcamento.
Este conjunto define basicamente o contexto que estad sendo usado o sistema
SIGEFES.

No lado esquerdo da tela sdo exibidas as transagdes que estdo disponiveis no
contexto selecionado pelo usuario e conforme o seu perfil institucional.

BOTOES DE COMANDOS

O SIGEFES possui um conjunto padronizado de botdes de comandos.
Funcdes dos botdes da barra de operagdes Padrao:

5  Calendario Exibe o calendario para a escolha da data desejada.

Exibe todas as alteragdes efetuadas nos registros de
) Historico uma determinada tabela de apoio ou documentos
contabeis.

10
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Inserir

Alterar

Visualizar
Copiar
Excluir

Imprimir

Imprimir
Espelho

Cancelar

Confirmar
Anular
Diagnostico
Contabil
Sair
Localizar

Limpar

Abre a tela com os campos para a insercao das
informagdes que compordo o registro a ser gravado.

Permite a alteracdo de caracteristicas de um registro
desde que estas tenham permissao para tal agao.

Exibe o registro da linha detalhe selecionada.
Permite a cOpia de documentos.
Exclui o registro de forma légica.

Encaminha o documento ou relatério para a impressora
definida previamente ou a ser selecionada.

Encaminha o documento ou relatério para a impressora
definida previamente ou a ser selecionada.

Cancela os procedimentos anteriores da funcédo da
transacao.

Efetiva a funcao da transacao em foco.
Anular um documento.

Permite a visualizacdo/projecdo de como ficara os
saldos das contas contabeis apds a contabilizagdo do
documento.

Retorna para a pagina principal da transagao.
Exibe caixa de selecdao de opc¢bes

Limpar os dados inseridos em uma pesquisa.

Sempre que o SIGEFES exibir uma lista é disponibilizado a opcao Filtro. Esta
opgao permite restringir a apresentacao dos dados para valores que atendam a
critérios definidos. Para melhor exemplificar, vamos acessar a tabela de apoio de
Municipios. Selecione o subsistema Apoio, o médulo Geral e a transacdo
Municipios. O SIGEFES ira exibir a tela com todos os municipios cadastrados:

11



Subsistema
Apoio

Projeto | Base de Conhedmento

EESJ=S] Sistema Integrado de Gestio dz

Municipio Apoio > Geral > Municpio
2/ Filtro
e tnserir [ Attersr [} Visuslizar  f Excluir sl Imprimir
[ur [pop [Excluica
AC 55 NEo .
AC &8 NS0
Filtro £ e e
AC E Nio
AC E Nio
AC &8 Nao
AC &8 Nio
Modalidade de Apicagio 120030 AC B NSo
120032 A &8 nso
120033 AC &8 nso
120034 o no AC &8 ngo
* AC & o
= e Castro AC & N0
Transacao : K oos e
o 7 e AC & NEo
Municipio s ] 1o
AC E N
AC E Nio
120050 AC &8 Nao
120045 AC &8 Nao
120060 AC s NSo
120070 AC &8 NSo
270010 AL o2 nso
270020 n AL o ngo
270030 v AL 52 ngo
270040 Ao AL 52 o
270050 Barra de Sarto Antério AL 52 N0
270060 Barra de 550 Miguel AL 52 NS0 -
jlle r

Para exibir os municipios que tenham o codigo DDD igual a 27 proceda da
seguinte forma:

1. Selecione a opcao Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O
SIGEFES ira exibir a tela:

Municipio Apaio > Geral > Munidpio
~| Filtro Q Limpar
Exduir| Propriedade | MNegar |0perador |\|'alor |

i Selecione E [ |igual Iz‘

2. Selecione a Propriedade DDD, o Operador igual e o Valor 27 e use a
tecla <TAB>. O SIGEFES ira exibir a tela com a lista dos municipios que
tém o codigo DDD igual a 27:

12



EIESAS Sistema Integrado de Gestio das Financas Piblicas do Espirito Santo ] L

L\
Planejaments  Execugio Administragio  Relatirios Seia bem vindo(a), Josiane Tonado Andradk Lastola — Exveraiio 202

m Geral Planejamento Execugao Projeto Base de Conhecimentn

Ao M|_||'||'c|'pi0 Apoio > Gerdl > Municiio
Categoria de Despesa ¥ B Filtro Q/ Limpar
e SR Exclui Proprisdzde |Negar| Operador Valor |
Elemento de Despesa -
j jlonn vl 0 [eal v] [z v]
Esfera Orgamentaria -
Fonte de Recursos j I_Selaciuna ¥ O L\gu_a\ v]
;:E;:de;::;:a ¥ Contetdo ::: Tnserir 1 Alterar @ Visulizar ‘1 Excuir iy Imprimir
Grupo de Fontes de Recursos (Cidgo e — Uf L st
4585083000 AEASSFHER B e Bl i
enficador e Uso 010 Horso i B 7 tio
Modalidade de Aplicagio 320016 fgue Doce do Norte ES ) Néo
. 2013 Aguiz Brancz ) o
. 320030 Hlfreda Chaves ES ) Néo
o 0% Ao oo B 7 tio
Naturezz de Dezpasa 320060 Aratruz E5 1 Néo
Natureza de Receita 320080 Baixo Guandu ES n =
bt 320090 Barra de Séo Francisco ES 7 N
=0 2010 o3 Esperens 3 b} o
Poder 018 Breetuba E 7 o
Produto 320130 Cariacica ES b)) Néo
rograra 320150 Colating ES by =
o 320160 Conceigéa da Barra ES b)) Néo
Regio 120190 Domingos Martns I3 b N
Subfungdo de Govema 32020 Ecoporanga ES b)) Niéo
L 2020 Fundso ES 7 Néa
Trode Admlnt:traﬁa 302 Governader Lindenberg ES u liéo
Tipo de Dedugio 04 Gusragsri BT Mo
Tipa de Documento 320250 Thiragu ES b)) Niéo
Tipo d Fnte 320270 Traguagu ES i) Niéo
32090 Ttaranz ES u liéo
Uridade de Medida 20305 Jaqueré BT Mo M
Unidade Federafiva 1 )
Unidade Orgamentria j

VALIDACAO DE UMA OPERACAO

Sempre que houver uma alteracdo de dados, o SIGEFES ira disponibilizar as

N Confi Cancel , ~ Confi ,
opcoes M e XTE . Selecione o botao ¥ Coi para efetivar

~ . ~ E:}Cancelar . ~
a operacao e armazenar as informagdes ou para ignorar a operacao
e voltar a tela anterior.

COMUNICA

Destinado para o envio e o recebimento de mensagens do sistema SIGEFES entre
os usuarios do Estado do Espirito Santo, ou entre as Unidades Gestoras do Estado
do Espirito Santo de acordo com o perfil institucional do usuario.

Para enviar uma nova mensagem:

1. No menu principal selecione a opcdo Apoio/Comunica;
2. Pressione ou clique em Nova;

SESYSS] sistema Integrado de Gestdo das Finangas Piblicas do Espirito Santo

Planejamento Execugio Administracio Relatirios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exerditio 20

Comunica Geral Planejamento Execucio | Projeto Base de Conhecimento
Recebidas Comunica Apaio > Comunica
Ervedes >IFiltro
Excluidas — - —
Contetido Mostrando soment os 100 primeiros registros. (] Remover limite visualizar [ Exclur | (nova Somente ngo lidas
Data
Origem Tipo de.
(] | ‘ Identificador | 0220 [Remetente | FCR L ::w to

13



3. Informe o(s) destinatario(s);

Comunica
* Tipo de Destinatario q Q,
* Destinatariols)

) L

* Assunto

Exemplo: Para enviar um comunica para um técnico da SEP escolha no Tipo de
Destinatario: Unidade Gestora e no campo Destinatario(s) clique na lupa e
procure por Setorial Orcamentaria;

Contatos ]
>/ Filtro
Contetido
Nome |‘ﬁpo

] 5 AS ICIARIAS Unidade "
SENTENCAS JUDICIARIAS Gestora
SENTENCAS JUDICIARIAS - PENAS PECUNIARIAS ,E’-i,dade
Gestora
5 A5 JUDICIA ATORIOS ESTADUAIS Unidade
SENTENCAS JUDICIAR! PRECATORIOS ESTADUAIS Gestora
SENTENGAS JUDT PRECATORIOS FEDERALS Unidade
Gestora
= T ——— Unidade
i SENTENCAS JUDIC IAS - PRECATORIOS MUNICIPAIS Gestora
" SETORIAL ORGAMENTARIA gmdade
SUPERINTEDENCIA ESTADO DE (CMLNC&C&C SOCIAL u-l,dade
Gestora
SUPERINTENDENCIA DOS PROJETOS POLARIZAGAO INDUSTRIAL Unidade
Gestora
R o . - Unidade
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SAUDE DE CACHOEIRQ ITAPEMIRIM Gestora
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SAUDE DE COLATINA ,E’-i,dade
Gestora

SUPFRINTENDFNCTA RFGIONAL DF SALIDF DF SA0 MATFLS. Unidade e

® ok | €3 cancelar

4. Redija a mensagem usando as barras de formatacao caso necessite;
5. Pressione o botao Enviar;

|~

Ervviar | E:}-Cancelar |

6. Conforme imagem a seguir o usuario podera selecionar a mensagem e
@ Visualizar ou @ Excluir;

Comunica Geral [ — [— Projeto 1 210 mensagens néo li
T Apoio > Comunica
>/ Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite Visualizar T EBxcluir | (JNova (¢ Somente ndo lidas
sager
Identificador |Origem Remetente |Remetents Tpode |Datade|pcomto v
Destinatirio _|emio.
Maria Goretti 16062
13670 420201FAMES  AlcntaraPinto  Grupo 1695 ROLAGEMDE COTA - FAMES
A :
Unidade 16062 i i
~ 13888 430301 FES » - L6/06/2-.. pjc cusTeo soLICITAGRD DE ANTECTPAGAD
s00002 Unidade 16062 - : .
| - 13667 B e 16135/~ contabilizagso de muitas & juros relativa a contribuicio PREVES.

7. No campo a esquerda da tela, podera verificar as mensagens
“Recebidas”, “Enviadas” e as "Excluidas”.
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INICIALIZACAO E REINICIALIZACAO DE SENHAS

A senha inicial é gerada automaticamente pelo SIGEFES e enviada para o e-mail
corporativo registrado no sistema quando da inclusao do usuario.

No seu primeiro acesso, o usuario deve trocar a senha por outra de seu exclusivo
conhecimento.

Caso o usuario esqueca sua senha, devera solicitar nova geragdo de senha na tela
de autenticacao do SIGEFES:

e O usuario informa seu codigo de acesso e clica em "Esqueceu sua senha?”

e uma nova senha sera gerada pelo sistema e enviada para o e-mail do
usuario.

* Usuario
* Senha
* Exercicio | 2022 w

Autenticar com certificado digital
Esqueceu sua senha? 0 Ok

—

A qualquer tempo, o usuario podera alterar sua senha no SIGEFES, selecionando
a opcao Administracao/ Seguranca/ Alteracao de senha, conforme tela abaixo:

EEERE sistema Integrado de Gest3o das Finangas Piiblicas do Espirito Santo el [ s

L‘7LEIG
Planejamento Execugio Apoio Administragio Relatérios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exeraiio 202)

Sequranca Configuragio ' Estrutura Classificatoria Migragio de Dados Monitoramento ~~ Agendamentos

Alteracio de Senha Alteracio de Senha Administraggo > Segurenca > Alteracdo de Senha
Ferfil Institucional

Bloqueio Funcionalidades Grgso
Blogueio Funcionalidades UG
Blogueio Fundionalidades U

* Senha Atual
* Nova Senha

* Confirmar Nova Senha

@) Confirmar
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PASSO A PASSO: ELABORANDO A PROPOSTA
ORCAMENTARIA NO SIGEFES

INSERINDO AS ACOES E METAS

Considerando que esse ano é elaborado o PPA 2024-2027, as unidades
orcamentarias nao poderao utilizar a funcionalidade gerar pré-proposta, e sim
inserir cada acao prevista no PPA em consonancia com as metas fisicas e
financeiras das agdes previstas no PPA 2024.

No menu do sistema selecione a opcao Planejamento/ Orcamento/ Propostas
de Despesa;

1. Pressione o botao Inserir;

I
Lrios

EESFES] sistema Integrado de Gestdo das Finangas Piiblicas do Espirito Santo

Planejamento Apolo Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exercicio 20,
[ Plano Plurianual 100 B Acompanhamento Relatorios Projeto
Deefinir VerificagBes Propostas de Despesa Planejamento > Orgamento > Propastas de Despesa
Propostas de Despesa > Filtro
o Contetids ol I i i 55 Gerar Pré-py 1z [ Recalcular D [ Desfazer Recaloulo das De: Espelho de Recalcul
nseric W Aterar [ Visualiz serar Pré-Proposta i calcular Despesas @) Desfazer Recalculo das Despesas mprimic 4 Espelho de Recdlculo

Propostas de Receita : e = L v - i =L el

. Grao Unid MO Aglo PPA Instincia Rascunho Recalculada pelas Emendas? Valor
wio de Receitas

Nao ha dados para esta consulta,

2. Selecione a acao a ser inserida:

Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exercicio

Planejamento xecugao
Plano Plurianual LDO Orgamento Projeto
Inserir Despesa Planejamento > Orcamento > Propostas de Despesa > Inserir Despesa
Identificacio
* Orghio [27 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO ~] &
* Unidade Orgamentaria | 27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO v

* Agho PPA [ Selecione

Metas Fisicas 2077 - CAPACITAGAQ E Ti MENTO DE RECURSOS H
- 2095 - REMUNERACAO DE PESSOAL ATIVO £ ENCARGOS 5 (27101) =T T —r——— — e e ———
Contedido 2256 - ELABORACAD, IMPLANTACAO E GESTAG DOS INSTRUMENTOS DE PLANEIAMENTO (27101) P 1nsert [ Aterar (f Bxcur ) Vincular Projeto. (i Desvincular Projeto. [} Visualzar Projeto [ Importar do PPA

Microrregio Froduto Acio Quantidade Nimero Projets
Nao hé dados para esta consulta.

3. Insira a meta fisica, assim como foi informada na acao do PPA 2024,
selecionando o botdo Importar do PPA:

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exe
Plano Plurianual LDO Orgamento Acompanhamento Relatorios  SRZILCH

Inserir Despesa Planejamento > Orcamento > Propostas de Despesa > Inserir De
Identificacao

30 [ 27 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO ~] 4

ria [ 27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO ~]
A [ 2256 - ELA , IMPLANTACAO E GESTAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO (27101) v |

Metas Fisicas Metas Financeiras Justificativa Enviar Proposta

Contetido oainseric [ Aterar {f Exchuir g} Vincular Projeto g Desvincular Projeto [ Visualizar Projetofl
Microrregido Produto Acgo

00 - ESTADO INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO ELABORADO

00 - ESTADO ESCRITORIO DE PROJETOS IMPLANTADO 3

OBS: Conferir se os dados da meta apresentada sdo os mesmos do inserido no PPA.

4. Insira a meta financeira, obedecendo o valor total da agcdo informado no
PPA 2024, selecionando Inserir:
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Planejamento Apoio Administracio Relatérios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exerciciol
Orcamenta Projets
Inserir Despesa Planejamento > Orgamento > Propostas de Despssa > Inserir Despasa
Identificacdo

Grgso 27 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO 57
27101 - SECRI DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
PA 2256 - ELABORACAQ, IMPLANTACAO E GESTAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO (27101)

Unidade

Conteida e Inseri

Altesar [ Exclui g Usar Meta Prevista
Unidade Gestora . - Sub-item da - Meta Financeira
= Microrregis cipic ez . us 3 etalhamento de Fonte Emenda Parlament 2 T a Financeirs
e icrorregiso Municipio Natureza Desocen 1d. uso |Fonte Detalhamento de Fonte menda Parlamentar | Plano Grcamentana Meta Financeira Fr
Nao hé dados para esta consulta.

0,00 0,00

5. Preencha as informag¢des dos dados orcamentarios com o respectivo
valor e selecione Confirmar:

Planejamento Execucio Apoio Administracdo Relatorios

Plano Plurianual LDO Orcamento Acompanhamento Relatérios Projeto

Inserir Item Meta Financeira
Acdo PPA 2256 - ELABORACAO, IMPLANTACf\O E GESTAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO (27101)

* Unidade Gestora Executora ‘ 270101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO v |

* Microrregido | 00 - ESTADO v
* Municipio
* Natureza | 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA v

* Sub-item da Despesa | 00 - NAQ DEFINIDO v

*1d. uso ‘ 1 - Recursos do Exercicio Corrente v ‘

* Fonte ‘ 500 - Recursos néo vinculados de Impostos ~
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - RECURSOS NAQ VINCULADOS DE IMPOSTOS v

* Emenda Parlamentar | 0000 / E0000 v

* Plano Orgamentario ‘ 000001 - N&o Definido v

* Meta Financeira 250.000,00

I @) confirmar ‘I QCance\ar |
—

Planejamento Execugio Apoio Administracio Relatorios Seja bem vindo(a), Josiane Tonacio Andrade Lascola  Exercicio
[_piono Plurianuat_~_1po__JCEEREE Projeto
Inserir Despesa Planejamento > Orgamento > Propostas de Despesa > Inserir Despesa
Identificacio

gso 27 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO L2
27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
PA 2256 - ELABORAGAO, IMPLANTACKK AD DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO (27101)

Metas Fisicas Metas Financeiras  (ETLaT e i, | Vi Proposta

Unidade

Conteiido o nseric [ Aterar f Bxchir | gl Usor Meta Provisa
Unidade Gestora Executora Microrregido Municipio Natureza  [Sub-item da Despesa [‘; Fonte | Detalhamento de _i:z‘?a':“‘f;[ar Plano Orgamentério Meta Financeira| et F“’F?':st":
270101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA £ 00 - ESTADD Neoinformado 339039 00-NAODEFINIDO 1 500  00D00O 0000 / E0000 000001 - Ngo Definido 250.000,00

PLANEJAMENTO

i AR DE ESTARD DF FCONOMIAE 00 - ESTADD Nao informado 339014 00-NAODEFINIDO 1 500  00DOOD 0000 / E0000 000001 - N3o Definido 200.000,00

6. Realize o mesmo procedimento para todas as naturezas de despesas
desejadas;

7. Se o usuario desejar, ele podera incluir, alterar ou excluir alguma natureza
de despesa, basta seguir os passos abaixo:

a) Parainserir uma nova natureza de despesa clique no botao Inserir;

b) Para alterar uma natureza de despesa lancada selecione a linha
desejada e clique em Alterar, preencha as informacdes desejas e
selecione Confirmar; e

c) Para excluir uma natureza de despesa selecione a linha desejada e
clique em Excluir;
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Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatdrios Seja bem vindo(a), Joslane Tonacio Andrade Lascola  Exercicio
Orcamento Frojeta

Inserir Despesa Planejamento > Orcamento > Propostas de Despesa > Inserir Despesa

Identificacao

Agdo P A MENTOS DE PLANEJAMENTO (27101)
[ Metas Financeiras

Conteddo

Municipio Natureza Sub-item da Despesa | o |Fonte |

Unidade Gestora Executora

- Meta Financeira
Meta Financeira <L

270101 .'.f;'\"fﬂ”'”"‘ O ESTADG DE ECONOMIAE Nioinformade 339039 00-NAODEFINIDO 1 500

001 - Nao Definida 250.000,00

st 00 - ESTADO Naoinformado 339014 00-NEODEFINIDO 1 500 000000 0000/ EODO 000001 - Néo Definido 200.000,00

LEMBRETE:

e A Regionalizacdo das Metas Fisicas deve coincidir com a regionalizacao
informada nas Metas Financeiras. Exemplo: O usuario nao podera incluir
na Meta Financeira uma despesa na microrregiao Metropolitana se ele ndo
informar ao menos uma Meta Fisica para essa microrregido, e vice-versa.

A proposta da unidade precisa ser preenchida observando o limite do TETO,
assim, antes de iniciar o preenchimento da meta financeira, gerar o Relatorio
GPO.03 - LIMITES POR UO (TETO ORCAMENTARIO) para que sejam
conferidos os valores com respectivos detalhamentos por fonte e grupo de
despesa.

e Considerando a nova Tabela de Fonte STN (Portaria n° 710/2021 e

alteracdes), parte do Orcamento de Caixa esta previsto na Fonte 500,
501, 502, 720, 721, 755 e 757.

IMPORTANTE:

e Para sua segurancga, clique no botao Salvar Rascunho no decorrer desse
processo para evitar a perda de informacgoes. Esse botdo também permite
que vocé interrompa o preenchimento e retorne posteriormente sem
perder as informacgdes ja fornecidas;

e SO sera permitido clicar no botdao Salvar e Sair quando todas as
informacdes forem preenchidas. O sistema ndo permitira, por exemplo,
salvar uma natureza de despesa com valor zerado. No entanto, mesmo
clicando em Salvar e Sair, o usuario podera alterar posteriormente a
proposta;

e Lembrando que salvar rascunho # salvar e sair, e que, para tramitar a
proposta, nenhuma despesa podera estar salva somente em rascunho,
sendo assim, verifique se todas as agOes estdo salvas corretamente antes
de enviar sua proposta.
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Planejamento Execugio Apoio Adm
Orgamento
Inserir Despesa
Identificacio

Orgho

o

Relatérios

Acompanhamento Relatérios Projeto

27 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

Unidade Orgamentdria 27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

[ i roces PR .........

Conteiido

Unidade Gestora Executora
270101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA £
PLANEJAMENTO

270101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E
PLANEJAMENTO

Mcoregso | Municipio Notureza |Subeitem da Despesa % |Fonte | Deteltamentade - |Emenda Plano Orcamenticio Meta Financeira| M3 Financera
00 - ESTADO N&o informado 339039 00 - NAQ DEFINIDO 1 500 000000 0000 / E0000 000001 - N&o Definido 250.000,00
00 - ESTADO NBo informado 339014 00 - NAQ DEFINIDO 1 500 000000 0000 / E000O 000001 - No Definido 200.000,00

450.000,00 0,00 |

3o PPA 2256 - ELABORACAO, IMPLANTACAO E GESTAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEIAMENTO (27101)

GERANDO OS RELATORIOS GERENCIAIS

Planejamento > Orgamento > Propostas de Despesa > Inserir Despesa

e Inserir [) Alterar Tl Excluir

o Usar Meta Prevista

. Imprimir I:Salvar Rascunho lgs.xl«ares:w ‘ l A Sair |
L —

1. No menu do sistema selecione a opcao Relatorios/ Consultas;

Consultas
V @ 2_RELATORIOS_SEP
LOA 2023
LOA 2022
7 1 Gerenciis - LOA

GPO ANTIGA
Conferéncia Final 2023

GAPE

Gerenciais - PPA

7 i Execugio Orgamentéria

Receita
Despesa por UO/UG
Plano Oramentsrio (PO)
Descentralizagdo
Controle e Legislacio
Despesa - Estado
Alteragdes Orcamentérias
Comunicaggo Social
Arquivos

2. Na opgao

Relaténios > Const

2 Consultas
>/ Filtro
Contetido 8 Executar (i Limpar Cache
Titulo ) ) ) ) Cubo Estado |Proprietério
GPO.01a - RECETTA PREVISTA x REALIZADA DA UG 7CARACTER:Informe a UG? (EXCETO CAIXA) - ATE MES ?INTEIRO:ATE MES? 2020 a 2021  Saldos Contabeis (Histérico) ~ Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.01b - RECETTA PREVISTA x REALIZADA DA UG 2CARACTER:Informe a UG? (EXCETO CAIXA) - ATE MES ?INTEIRO:ATE MES? 2023 (NE)  Saldos Contdbeis (Historico)  Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.0 RECEITA PREVISTA x REALIZADA DA UG 2CARACTER:Informe a UG? (EXCETO CAIXA) MENSAL 2020 a 2021 Saldos Contdbeis (Histérico)  Valido  2_RELATORIOS_SEP
?:EC; 01d - RECEITA PREVISTA x REALIZADA DA UG ?CARACTER:Informe  UG? (EXCETO CAIXA) - ATE MES 7INTEIRO:ATE MES? 202232023 g0 contibeis (Histérico)  Vélido 2 RELATORIOS.SEP
GPO.01e - RECEITA PREVISTA x REALIZADA DA UG ?CARACTER:Informe a UG? (EXCETO CAIXA) MENSAL (NE) a partir de 2022 Saldos Contabeis (Histérico) ~ Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.02 - RECEITA PREVISTA LOA - 2CARACTER:Informe a UO? (NE) EXCETO CAIXA LOA - Receita Orcamentdria  Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.03 - LIMITES POR UO (TETO ORCAMENTARIO) LOA - Limites da Proposta  Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.04 - RESUMO DA PROPOSTA ORGAMENTARIA - POR UO LOA - Despesas SP Vélido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.05 - QDD - FONTE DETALHADA E PO, POR UO (GERENCIAL; LOA - Despesas SP Valido 2_RELATORIOS_SEP
GPO.06 - QDD - FONTE DETALHADA E PO, POR UO E UG (GERENCIAL) LOA - Despesas SP Vélido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.07 - PROGRAMA DE TRABALHO - POR UO LOA - Despesas SP Vélido 2_RELATORIOS_SEP
GPO.09 - QDD - DESPESAS OBRIGATORIAS LOA - Despesas SP Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.10.a - MODALIDADE 91 POR UO E FONTE Saldos Contabeis (Historico)  Valido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.10.b - MODALIDADE 91 POR UO E FONTE Saldos Contébeis (Histérico) ~ Vélido  2_RELATORIOS_SEP
GPO.11 - QDD POR UO (PO TIPO PIP) LOA - Despesas SP Vilido  2_RELATORIOS_SEP
LOA - Despesas SP Vélido 2_RELATORIOS_SEP

GPO.12 - QDD POR UO (POs DE TODOS OS TIPOS)

relatorio desejado e pressione o botdo Executar:
3. Alguns relatorios irdo solicitar que o usuario informe a instancia (Fase/

Workflow) desejada. Considerando que a proposta de despesa tramita por

diferentes instancias, selecione a instancia desejada e clique em Ok:

Parametro |valor
Informe o cadigo da Workflow | Selecione v
Selecione

CAQ DA PROPOSTA - SETORIAL
CONSOLIDACAD DA PROPOSTA - SETORIAL
AMALISE DA PROPOSTA - SEP
AMALISE PLOA - ALEES
LOA INICIAL APROVADA

ELABORACAD D

® ok

Relatérios - SEP, na pasta Gerenciais - LOA/ GPO, selecione o

i

| fBCanr_eIar |
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LEMBRETE: Todo relatério executado pelo SIGEFES pode ser exportado para
Excel e/ou PDF conforme figura:

Consultas

BTN s QETTI

2! Filtro de Cubo

Governo do Estado do Espirito Santo

GPO.06 - QDD - FONTE DETALHADA E PO, POR UO E UG (GERENCIAL)

Alterar pari:

Relatdrios > Consu

neos[E B = B @

Unidade | Especificagio

Orgio/
Gestora / Programa de Trabalho

- 27- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO.

Fsif:.\ Natureza |.:o<ur |.:m(r3(mlh:|d.\

Plano oegamentirio

= 27101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

= 270101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

04121, 0050, 2256

= ELABORAGAO, IMPLANTAGAO E GESTAODOS [SF (335014 |1500

INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

= 000000 - RECURSOS NAO
VINCULADOS DE IMPOSTOS

000000 - RECURSOS NAO

VINCULADOS DE IMPOSTOS

GAO DA UNIDADE

® 001676 - ADMINISTRAGAO DA UNIDADE

IMPORTANTE: £ possivel gerar um relatério chamado LIMITES POR UO que
traz as informacdes sobre o teto orcamentario de cada UO e o relatério
RESUMO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA, que traz a proposta orcamentaria de
modo resumido. Esses dois relatorios sao fundamentais na conferéncia dos
totais por grupo e por fonte de despesa. Antes de tramitar a proposta o usuario
devera comparar ambos os relatorios e conferir se os valores langados na
proposta de despesa (Resumo da Proposta Orcamentaria) estdo compativeis
com os valores definidos no teto orcamentario (Limites por UO).
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ENVIAR A PROPOSTA DE DESPESA

INSTANCIAS

A proposta de despesa orgamentaria tramita por 5 instancias (fases) até chegar a
fase final: A Lei aprovada (Lei Orcamentaria Anual — LOA). Sao elas:

1°.

2°.

3°.

4°,

5°.

Elaboracdo da Proposta - Setorial: Nessa primeira fase da proposta do
PLOA os responsaveis por cada UO preenchem suas propostas e quando
finalizam encaminham para a UO responsavel (Administracao Direta) pela
consolidacdo de todas as propostas do Orgéo/Poder.

Consolidacdo da Proposta - Setorial: Nessa fase o responsavel
(Administracdo Direta) pela consolidacdo das propostas devera enviar
todas as propostas para a fase seguinte: Analise da Proposta — SEP. No
caso de UO que nado responda a nenhuma Administracao Direta o
responsavel por essa UO devera primeiramente enviar para a fase
consolidagdo da proposta, e posteriormente, para Analise da Proposta —
SEP;

Andlise da Proposta - SEP: Nessa instancia a SEP analisa e consolida a
proposta do PLOA de todas as UOs e encaminha para a Assembleia (ALEES)
até o dia 30 de setembro.

Analise PLOA - ALEES: Nessa fase as emendas parlamentares sao
inseridas na proposta orcamentaria e posteriormente o PLOA é
encaminhado para a san¢ao do Governador;

LOA Inicial Aprovada: A Ultima fase consiste na Lei aprovada pelo
Governador.

ENVIO DA DESPESA

1.

Selecione Planejamento>Orcamento>Envio de despesas;
Selecione a instancia Elaboracao da Proposta - Setorial;

Selecione o destino Enviar para Consolidacao;

Marque o checkbox superior (ao lado do titulo 6rgao) para selecionar
todas as agdes ao mesmo tempo;
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5. Pressione o botao Enviar;

Seja bem vindo(a), Marina Miranda Marques  Exeroi

Planejamento Apoio Administragio Flexvision
Plano Plurianual LDO Orcamento Acompanhamento Relatorios Projeto
Defirr Verificaghes Envio de DESDESBS Plangjamento > Orcamento = Envio de Despesz
e Eeg e *Insténda [ELABORACAQ DAPROPOSTA -SETORIAL ¥
Envio de Dt =
fWio de Despesas *Destin | Enviar para Consolidagio ¥
Propostas de Receits
Envio de Receitas 5
Enviar Orcamento
Emendas de Despesa
Envio de Emendas de Despesa 2] Filtro
Emendas de Receita Contetido e Enviar
Anexo Entidades .
) OrgSa Unidade Orgamentéria Ao PPA Instancia Rascunho Recaléu\afa pelzs ‘ Valor
Plano Or¢amentrio Emendas?
31-SECRETARIA DE 31101 - SECRETARIA DE i i
ESTADO DA AGRICULTURA,  ESTADO DA AGRICULTLRA, é{:SNO%\QUI'_SICAO ELABCRACAO DA = -
VACAODA  PROPOSTA - Nao Nao 250,000,00
ABASTECIMENTC, ABASTECIMENTO, FROTA (31101) SETORIAL
AQUICULTURA E PESCA AQUICULTURA E PESCA N ‘
31-SECRETARIA DE 31101 - SECRETARIA DE 2350 - A
m ESTADO DA AGRICULTURA,  ESTADO DA AGRICULTLRA, ADMINIFI'RACKO E;%BP%RS'?%AO C Mo N 5.023,00
ABASTECIMENTO, ABASTECIMENTQ, DA UNIDADE SETORIAL o
AQUICULTURA E PESCA AQUICULTURA E PESCA (31101)
~ . ~ s . ;. .
6. Informe a observacao, se desejar (ndo € obrigatério);
Envio de Despesas Flanejamel
* Insténcia | ELABORACKO DA PROPOSTA - SETORIAL v
*Desting | Enviar para Consolidagdo ¥
Enviar Orcamento
| Filtro
[}

~ Enviar Despesa
Conteddo

7 Atividade amaI:ELABORACEO DA PROPOSTA - SETORIAL —s
ﬂoaﬂ— Préxima atividade: CONSOLIDAGAO DA PROPOSTA - SETORIAL J—Valnr‘
31 - SECRETARIA| Observacio
ESTADO DA AGRIC
v ABASTECIMENTQ, | 250.000,00
AQUICULTURAEP
31-SECRETARIA|
DDA 0 Enviar para Consolidacio | E:i Cancelar 5.023,00

ABASTECIMENTO,
AQUICULTURAEP

7. Pressione o botao Enviar para Consolidagao;

8. Uma tela informando que as despesas foram enviadas com sucesso devera
abrir, conforme exemplo a seguir:

(i) Informacies B

o de Gestao das Financas Publica

Despesa(s) enviadals) com sucessol

Administracio Flexvision

Envio de Despesas f’

* Instandia | ELABORACAC DA PROPOSTA - SETORIAL

* Destino | Enviar para Consolidagio ¥

Enviar Orcamento

| Filtro
Conteldo
S Unidade = -Qecalculada E
e Orcamentaria S . Emendas?
Mao ha dados para esta consulta, QK
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9. Caso o usuario ultrapasse o teto cadastrado no sistema uma mensagem
de erro aparecera informando onde a proposta de despesa ultrapassou o

valor do teto:

o de Gestao das Financas Publica

Administracio Flexvision

@ Erro

A Despesa de RS 250.000,00 estd ultrapassando o
saldo de R$ 200,000,00 em R§ -50.000,00, Foi
ultrapassa na dlassificagio

nto B e — 31, 101433300 X000, KKK,

Envio de Despesas

* Instancia | ELABORAGCAQ DA PROPOSTA - SETORIAL

* Destino |Enviar para Consolidacio ¥ |

Enviar Orcamento

»| Filtro
Contelddo
P Unidade o
v
2R Orgamentéria SEL
31101 -
31 - SECRETARIA
T rain SECRETARIA DE -
AGRICLLTURA, ESTADO DA 3353 - AQUISICAD
¥ ABASTECIMENTO.  AGRICULTURA, E RENOVAGAQ DA
AQUICULTURAE ~ ABASTECIMENTO,  FROTA (31101)
Tenn AQUICULTURA E
PESCA
31101 -
31 - SECRETARIA
DEESTADODA  SECRETARIADE  53q
ESTADO DA

7 AGRICULTURA,

ABASTECIMENTO,  ASRICALTLRA,
AQUICULTURA E '

AQUICULTURA E
PESCA PESCA

ADMINISTRAGAOD
DA UNIDADE
(31101)

ELABORACAQ DA
PROPOSTA - NEo

ELABORACAQ DA
PROPOSTA - NEo
SETORIAL

Seja bem
i
iecalculada pelas .
Emendas? (&
MNao 250.000,00
MNao 5.023,00

Nesse caso o usuario devera retornar na sua proposta de despesa e corrigir o
valor conforme o limite do teto, para que a proposta possa ser corretamente

enviada.

IMPORTANTE: As unidades orcamentarias tramitam a proposta de despesa para

a fase Consolidacdo da Proposta - Setorial. O 6rgao consolida as propostas de

todas as unidades orcamentarias vinculadas e tramita para a fase Analise da

Proposta - SEP.

DEVOLUCAO DA PROPOSTA DE DESPESA

1. Selecione Planejamento>Orcamento>Envio de despesas

2. Selecione a Instancia CONSOLIDAGCAO DA PROPOSTA - SETORIAL e o
Destino Enviar para SEP

Envio de Despesas

* Instdncia |CDI"ISCII_IDAC3.D DA PROPOSTA - SETORIAL v

* Destimo [Enviar para SEP V]

3. Selecione a proposta que sera devolvida e clique em Enviar
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4. Selecione Rejeitar Proposta e preencha o campo Observacao conforme
necessidade

(] ‘érgén Unidade Orcamentéria |A;§0 PPA Insténcia
D 01 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO ESPIRITO Dlll;ll - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO 0001 - REES‘ERIJ'I'IJRA(,‘)EO DE CARGOS E CARREIRAS E REVISAQ DE CONSOLIDA(
SANTO ESPIRITO SANTO REMUNERACAO (01101} SETORIAL
D 41 - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS 41101 - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E 1091 - REGJPERAE;.EO DE MANANCIAIS E RESTAURA@EO DA COBERTURA CONSOLIDA(
HIDRICOS RECURSOS HIDRICOS FLORESTAL - REFLORESTAR (41101) SETORIAL
41 - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS  41¢ N IBERTURA CONSOLIDAC
O Wioricos pig Emviar Despesa 8 SETORIAL
D 44 - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE a4¢ Atividade amaI:COl‘ISOLIDACiO DA PRE)FOSTA - SETORIAL IM;EO gé:dgg:fm
. Decisdo: APROVACAO DA CONSOLIDACAQ DA PROPOSTA - SETORIAL ]
44 - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 44¢ O Conselidar Proposta 1) SETORIAL
D 41 - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS 411 @ Rejeitar Proposta L DE CONSOLIDA(
HIDRICOS RE( e SETORIAL
D 36 - SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HAEHM;;\D E 3681 = A0 DE CONSOLIDA(
DESENVOLVIMENTO URBANO HAl [Para retificacdo de langamento] j101) SETORIAL
(] 42 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOD 421 EE gg‘éfl';‘lfm
O |1, SECRETARIA D€ ESTADO DA SEGURANCA PUBLICAE 451 € Conrmr |63 cancelsr |t ss10s) S2NSOLBK
45 - SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E 451 CONSOLIDA(
) peresa socraL DE, AL (45108) ceroppaL
D a}ﬁnﬁ%ﬂ;ﬂAm DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS ;ﬁl&gc&g&%sDE ESTADQ DE MEIO AMBIENTE E 9663 - FORTALECIMENTO DA GESTED AMBIENTAL MUNICIPAL (41101) (S:gll_dé'(z]ll;\ll_DAﬁ
[:] 39 - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTES E LAZER 39101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTES E LAZER (131;'?0—1;\MPLTAC§0 E ADEQU@D (o st Ea R 2 2 e gg:‘éfll;\[f‘m
—_— - CONCOITRA
. ~
5. Aguarde a tela de confirmacéo
@ Informacdes ]
Despesa(s) enviada(s) com sucesso!
i
—_— -
6. Verifigue em Planejamento>Orcamento>Propostas de despesa que a
-
proposta devolvida voltou para a fase anterior ELABORACAO DA
PROPOSTA - SETORIAL) e a Unidade Orcamentaria sera capaz de
realizar os ajustes necessarios.
e o o s e b0 oAt (00 [ .
T S 0030 - PARTICIPAGAQ DO ESTADG NA CONSTITUICAQ DA FUNDACAO ESTADUAL DE  ELABORACAO DA PROPOSTA - "
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RESUMO DOS RELATORIOS DE APOIO

RELATORIOS FLEXVISION (SIGEFES) DE APOIO PARA PROPOSTA DE DESPESA

EXECUCAO ORCAMENTARIA > PLANO ORCAMENTARIO (PO)

PO.01.a - EXECUCAO DA DESPESA DETALHADA COM PO OBRIGATORIAS - UO ?Caracter:Informe a UO? - Més ?Inteiro:Informe o més? - ?Inteiro:Informe o ano?

GERENCIAIS - LOA > GPO

GPO.03

- LIMITES POR UOQ (TETO ORGAMENTARIO)

GPO.04

- RESUMO DA PROPOSTA ORGCAMENTARIA - POR UO

GPQO.05 -

QDD - FONTE DETALHADA E PO, POR UO (GERENCIAL)

GPO.06 -

QDD - FONTE DETALHADA E PO, POR UO E UG (GERENCIAL)

GPO.09 -

QDD - DESPESAS OBRIGATORIAS

GPO0.10.a e 10.b - MODALIDADE 91 POR UO E FONTE

GPO.11 -

QDD POR UO (PO TIPO PIP)

GPO.12 -

QDD POR UO (POs DE TODOS OS TIPOS)

REFERENCIAS

Constituicdo do Estado do Espirito Santo

Lei n°® 4.320 de 1964 e alteracoes.

Lei complementar n® 101 de 2000 e alteragdes

Decreto n°® 4797-R, de 07 de janeiro de 2021

Manual Técnico do Orcamento — MTO (Ministério da Economia).

Manual Técnico de Orcamento de Investimento (MTOI 2019 — Secretaria de
Coordenacao e Governanga das Empresas Estatais)

IN TCEES n ©68/2020

LEI N° 11.867, 19 de julho de 2023 (LDO 2024)
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