1 — REQUISITOS PARA A ELABORACAO DAS PROPOSTAS SETORIAIS
DO PPA 2008/2011

Os técnicos indicados pelos 6rgaos setoriais, que efetivamente vao atuar na elaboracéao
do PPA 2008/2011, deveréao:

=» Conhecer e cumprir o Plano de Desenvolvimento “Espirito Santo 2025";

= Conhecer e cumprir as Orientacbes Estratégicas do Governo e suas prioridades e
metas para o periodo 2007/2010;

=» Elaborar programas e acoes identificando 0s eixos estratégicos da sua area de
atuacao

=>» Inserir e priorizar projetos estruturantes, constantes do Plano de Desenvolvimento
“Espirito Santo 2025” e das OrientacOes Estratégicas Gestao 2007-2010, relativos a sua
area de atuacéao, na proposta formulada do PPA 2008/2011,;

=>» Conhecer e cumprir os manuais de elaboracao do PPA 2008/2011, que tratam,
respectivamente nos volumes | e Il, de normas e conceitos e de orientacdes para
acesso e uso do SISPPA distribuidos durante a capacitacdo na ESESP e
disponibilizados na internet (www.planejamento.es.gov.br);

=>» Ter conhecimento ou fazer diagnostico dos problemas, demandas e oportunidades
de investimentos existentes na area de atuacédo do orgao que representa;



um NOVOY

ESPIRITO SANTO )
PLANO PLURIANUAL 2008-2011

= Ter conhecimento e analisar as principais demandas levantadas nas Audiéncias
Publicas realizadas nas microrregides do Estado passiveis de serem contempladas no
PPA 2008-2011;

=>Ter conhecimento da previsao de recursos de caixa do tesouro, projetada, pela
SEFAZ e SEP, para cada ano de vigéncia do PPA 2008/2011 e ratear a previsao
formulada entre o 0rgdo e suas entidades vinculadas, respeitando os ‘tetos’ definidos
para pessoal, custeio e investimento;

=>» Fazer ou ter conhecimento, se for o caso, de projecao de recursos financeiros de
outras fontes, a serem orcados em cada ano de vigéncia do PPA 2008/2011,
considerando os parametros utilizados na LDO-2008 (1,10248);

=>» Elaborar e utilizar planilha auxiliar, de forma a facilitar o langcamento dos atributos de
programas, acoes e metas, constantes da proposta do PPA do 6rgao que representa,
no Sistema, disponibilizado no site (www.planejamento.es.gov.br);

=>Elaborar planilha com a listagem de programas e acOes a serem codificados, cuja
data de entrega sera 16 julho de 2007, conforme modelo disponibilizado no site acima.


http://www.planejamento.es.gov.br/
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=» Observar o prazo estabelecido de 31 de julho de 2007 para lancamento das
propostas setoriais no SISPPA. Apos o encerramento do prazo definido, o Sistema sera
fechado pelo orgao central de planejamento, inviabilizando a conclusao da proposta
setorial ndo terminada.

=> A entrega da proposta do PPA a SEP obedecera os seguintes critérios:

1. documento formal assinado pelo Secretéario da Pasta, incluindo seus 6rgaos
vinculados, indicando ano a ano as fontes de recursos;

2. relatério do projeto de LEI conforme modelo anexo 1 e disponibilizado pelo
sistema.
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2 — CODIFICACAO

A codificacao € ponto de partida para a elaboracao de programas e acoes de Governo
no SISPPA.

Pelo motivo exposto, a Secretaria de Estado de Economia e Planejamento — SEP define
algumas rotinas a serem observadas, até o fornecimento da codificac&o para uso dos
responsaveis pela elaboracdo das propostas setoriais, relativas ao PPA 2008/2011. Sao
elas:

= A SEP enviara aos 6rgaos setoriais o inventario dos seus programas e respectivas
acoes no PPA 2004/2007;

=» Os 6rgaos setoriais deverao avaliar a continuidade dos respectivos programas e
acoes no PPA 2008/2011;

=» Concluida a avaliacdo, os orgaos setoriais remetem a SEP a listagem dos
programas e respectivas acoes do PPA 2004/2007 gque irao continuar no PPA
2008/2011. O documento deve dispor os programas por codigo, por titulo e por tipo
(finalistico e de apoio as politicas publicas e areas especiais), assim como as a¢des por
programa, por codigo, por titulo e por tipo (projeto, atividade e operacao especial);
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= Juntamente com o documento requerido no item anterior, 0s 0rgaos setoriais
deverao remeter a SEP a relacdo dos novos programas e acdes a serem incluidos no
seu PPA 2008/2011. O documento deve elencar os novos programas por titulo e por
tipo (finalistico e de apoio as politicas publicas e areas especiais), assim como as acoes
novas por programa, por titulo e por tipo (projeto, atividade e operacao especial);

=» Recebidos os documentos demandados nos itens anteriores, a SEP procedera a
analise, com vistas a compatibilizacdo das numeracgoes, fornecendo, ao final, aos
Orgaos setoriais, as novas codificacOes de programas e acdes, que serao utilizadas no
processo de elaboracao do PPA 2008/2011 no SISPPA;
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3 - AcOes Padronizadas

Algumas Ac¢des sdo comuns em varias unidades orcamentarias. De maneira a
simplificar e dar um mesmo tratamento a todas, serao padronizadas conforme a seguir:

> REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO

Finalidade: realizar processo seletivo para provimento de cargos publicos do
guadro de pessoal da instituicao

Produto: concurso realizado

Unidade de Medida: unidade

Observacao: desde que autorizado pela Seger e incluido no programa de
gestao de politicas publicas

> CAPACITACAO E TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Finalidade: melhorar a qualidade dos servicos prestados pela instituicao, por
meio da formacao e melhoria continua de seus servidores

Produto: servidor capacitado / treinado

Unidade de Medida: pessoa

Observacéo: utilizado no programa de administracéo e desenvolvimento de
recursos humanos




um NOVOY

ESPIRITO SANTO )
PLANO PLURIANUAL 2008-2011

> ADMINISTRACAO DA UNIDADE

Finalidade: prover os meios administrativos para a gestao dos programas e
acoes da instituicéo e para o funcionamento da unidade

Produto: unidade mantida

Unidade de Medida: unidade

Observacao: utilizado no programa de apoio administrativo do poder
> REMUNERA(;AO DE PESSOAL ATIVO

Finalidade: remunerar o pessoal ativo da instituicao
Produto: pessoal remunerado
Unidade de Medida: pessoa

Observacao: utilizado no programa de apoio administrativo do poder

»>ADMINISTRACAO E GESTAO DO PROGRAMA

Finalidade: prover os meios administrativos e recursos humanos necessarios
a implementacao do programa da unidade
Produto: programa administrado e gerido
Unidade de Medida: unidade
Observacao: utilizado apenas pelas unidades orcamentarias que tenham apenas um programa
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> CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

Finalidade: cumprir com obrigacoes estabelecidas na Lei Complementar n°
282, de 22/04/2004

Produto: contribuicédo efetuada

Unidade de Medida: percentual

Observacao: utilizado no programa de apoio administrativo do poder

> BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS E CONTRIBUICOES DO(A)

Finalidade: pagar beneficios previdenciarios do regime proprio de Previdéncia
Social aos segurados originarios da instituicao tal

Produto: beneficio pago

Unidade de Medida: unidade

Observacao: utilizado no programa de beneficios previdenciarios aos sequrados do
regime proprio de previdéncia social

> PAGAMENTO DE TAXA DE ADMINISTRACAO AO IPAJM
Finalidade: cumprir com obrigacoes estabelecidas no artigo 52 da Lei
Complementar n° 282, de 22/04/2004
Produto: pagamento efetuado
Unidade de Medida: percentual

Observacao: utilizado no programa de apoio administrativo do poder
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> COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES
Finalidade: pagar complementacao de aposentadorias e pensoes de

servidores inativos nao vinculados ao regime proprio de previdéncia social
Produto: servidor beneficiado

Unidade de Medida: pessoa

Observacao: utilizado no programa de complementacao de aposentadorias e pensdes
especiais

> AQUISICAO, CONSTRUCAO, AMPLIACAO E REFORMA DE IMOVEIS
Finalidade: garantir iméveis e infra-estrutura adequado ao funcionamento da
instituicao
Produto: imovel adquirido / construido / ampliado e reformado
Unidade de Medida: unidade

Observacao: utilizado no programa administracao geral

> DIVULGACAO INSTITUCIONAL
Finalidade: divulgar as acdoes de Governo, como forma de proporcionar maior
transparéncia a populacao
Produto: acao veiculada
Unidade de Medida: unidade
Observacéo: utilizado no programa de gestéo de politicas publicas
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» CAMPANHAS EDUCATIVAS

Finalidade: informar, orientar, avisar, prevenir ou alertar a populacéo ou
segmento dela para adotar comportamentos que lhe tragam beneficios sociais
reais, visando melhorar a sua qualidade de vida

Produto: campanha realizada

Unidade de Medida: unidade

Observacao: utilizado nos programas finalisticos

> AQUISICAO E RENOVACAO DA FROTA

Finalidade: adquirir e renovar frota de veiculos para a instituicéo
Produto: veiculo adquirido
Unidade de Medida: unidade

Observacao: utilizado nos programas finalisticos
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> REESTRUTURACAO DE CARGOS E CARREIRAS E REVISAO DE
REMUNERACAO
Finalidade: assegurar recursos necessarios a cobertura de gastos com
reestruturacao de cargos e carreiras e revisao da remuneracao de
competéncia da instituicao
Produto: recurso assegurado e transferido
Unidade de Medida: percentual

Observacao: utilizado no programa de administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos

» PAGAMENTO DE PESSOAL DECORRENTE DE PROVIMENTOS POR MEIO
DE CONCURSO PUBLICO
Finalidade: assegurar recursos necessarios a cobertura de gastos com o
provimento de cargos publicos por novos servidores aprovados em concurso
publico
Produto: recurso assegurado e transferido
Unidade de Medida: percentual

Observacao: utilizado no programa de administracao e desenvolvimento de
recursos humanos
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Notas Técnicas:

1. As acOes referentes a beneficios previdenciarios e contribuicdes estao alocadas
somente na Unidade Orcamentaria 60.901 — Fundo Previdenciario no Programa
Beneficios Previdenciarios aos Segurados do Regime proprio de Previdéncia Social;

2. A acao aquisicao, construcao, ampliacao e reforma de imdveis € padronizada
nas Instituicoes que tem como proposta adquirir, construir, ampliar ou reformar
ImoOveis para suas proprias instalacées.Quando a proposta for para instalacdes para
abrigar servicos ou bens de entrega para a sociedade, esta tera sua propria
caracteristica com a denominacéo para a qual se destina.

3. A acao pagamento de taxa de administracao ao IPAJM é padronizada nos
orgaos que tenham a acao contribuicdes previdenciarias (ALES, TCES, TJES,
MP, SEDU, SESA, SESP-ADM. DIRETA, PC, PM, CBMES, e ENCARGOS
SEGER) e AUTARQUIAS, visando cumprir com as obrigacOoes estabelecidas no
artigo 52 da Lei Complementar n°282 de 22/04/2004, que corresponde a 1,5% da
despesa total da folha de pagamento dos segurados.

4. A acao (capacitacédo e treinamento de RH) é padronizada para treinamento dos
funcionarios do estado, para os 6rgédos que treinam profissionais em geral, deverao
abrir acao especifica em seus programas finalisticos.
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4 — ACESSO AO SISTEMA SISPPA

Para acesso ao SISPPA, o usuario devera estar cadastrado e habilitado a navegar no

Sistema.
Seréo disponibilizados para os técnicos as seguintes transacoes:

=» Mddulo Preparar
» Preparar/PPA/Consulta Fase — Consulta/Fase do PPA,;

» Preparar/PPA/Consulta Data — Consulta PPA,;

» Preparar/Diretriz/Consulta — Consulta Diretriz;

» Preparar/Problema/Atualiza — Atualiza Problema,;

* Preparar/Problema/Consulta — Consulta Problema;
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» Preparar/Demanda/Consulta — Consulta Demanda,;

» Preparar/Demanda/Consulta Associacao — Consulta Associacao Demanda e
Problema;

» Preparar/Classificacao da Demanda/Consulta — Consulta Classificacéo de
Demanda;

« Preparar/Iindice/Consulta — Consulta indice;

» Preparar/Produto/Consulta — Consulta Produto;

» Preparar/Gerente/Gestor/Consulta — Consulta Gerente Gestor,

« Preparar/indice/Apuracéo/Consulta — Consulta Apuracéo de indice;

» Preparar/Fonte PPA/Consulta — Consulta Fonte PPA.
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=» Modulo Elaborar

» Elaborar/Programa/Atualiza — Atualiza Programas;

» Elaborar/Programa/Consulta — Consulta Programas;

» Elaborar/Indicador/Atualiza — Atualiza Indicadores;

» Elaborar/Indicador/Consulta — Consulta Indicadores;

» Elaborar/Acao/Atualiza — Atualiza Acéao;

» Elaborar/Acéao/Consulta — Consulta Agao;

» Elaborar/Acao/Consulta Acao Associada a Demanda — Consulta Associacao
Acéo e Demanda;

» Elaborar/Meta/Atualiza — Atualiza Meta;

» Elaborar/Meta/Consulta — Consulta Meta.
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Dentre as transacdes anteriormente enumeradas, o técnico usuario, durante o processo
de elaboracédo do PPA 2008/2011 no Sistema, utilizara com maior freqtiéncia as
transacoes a seqguir, apresentadas de forma resumida:

= Programa
e Atualiza;
» Consulta.

= Acao
e Atualiza;
» Consulta.

= Meta
e Atualiza;
» Consulta.
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Tela de Abertura do Ambiente de Producao:

Govemo do Estado do Espinto Santo
Secretana de Estado de Economia e Planejamento
~ Subsecretaria de Estado de Orgamento
Acesso ao Sistema
L ]
L 1]
K | | Limpar |

- Sistema Plano Plurianual
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TELA DE ELABORACAO DE PROGRAMA

“oltar  Ajuda Elaborar/ Programa | Atualiza

A

| ppaj2008/201m1

008
Titulo: || =
Cihjetiva: -
Puablico Aldvo: -

Orgfio Responsavel: 27000 |[L.. | SECRETARIA DE EST DE ECONGOMIA E PLANEJAMENTO
Dirstriz: [ [ ]
Objetiva Setorial: [ |[.

Tipo: E Finalistico EApDiD as Politicas Phblicas & Areas Especiais

Unidade Creamentaria: [ | I:l

Gerente: | [

Harizonte Temporal no E Continuo
Exercicio: [ | Temporario

Estirmativa Inicial dao
walor do Programa: 2008 #2011 | o] Total: | o]

hultissetarial: [ ] Sim [T | Maa
Justificativa: -~

Data de
Cadastramento:

1007 /2007
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(..'mvem.c.do. E.ﬂad-o
TELA DE ELABORACAO DE ACAO

=5 Woltar Ajuda Elaborar | Agao | Atualiza
Atualiza
2008 / 2011
20
Programa:|0001 - CCCCC
Titulo: | il
Finalidade: s

Tipo: 2 - Atividade
Origerm da Criagdo: -

Esfera Orgamentaria: [T | 1- Fiscal [T | 2- Seguridade [T | 3- Investimento
Fungdo: [ |[]
Subfungée: [ |[. ]
Forma de Implementacio: E 1-Direta E 2-Descentralizada E 3-Linhas de Cradito
Priaridade: D

F'arceria'_| il
Linidade Orgamentaria: :”__

Gestor: LJ
Produta: [ ] |:|

Frevisio no Exercicio:
Possui Meta: [ ] S-Sim [T | p-kEa
Data de “alidagio:
Data de Cadastramento: 10072007

Valores em R$%1,00

Periodo Total
o] o] o] o] ]|

o100 [ ] [ [ [ [ [

o112 [ o] [ o] [ o] [ o] [ o] [ o]
0270 [ o] [ o] [ o] [ o] [ o] [ o]
02a0 [ o] [ o] [ o] [ o] [ il [ a]
P [ o] [ | [ a] [ o] [ o] [ |
Total [ a] [ al [ a] [ a] [ a] [ o]
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do
TELA DE ELABORACAO DE META

woltar  Ajuda Elaborar | Meta | Atualiza

‘

2008 /2011

Descricdo: -

Unidade de hMedida: |:|| e |
Previsdno no Exercicio: Infcic: | | Fir: [ ]

Data de Cadastramenta: 10072007

Identificador da = I
gquantidade: ISDmatD”U £

| remso | anozoos | anmzoes | mnmczoe | amezon | 005, | coobrzon |
on  Ctde [ o [ o] [ o] [ ] [ o] [ o]
“alor [ ol [ o] [ o] [ o] [ a] [ o]
gy Gtde [ a] | o] | o] [ o] | o] [ o]
“alor [ o] [ o] [ o] [ o] [ o] [ al
oy Ctde [ o [ o] [ o] [ =]} [ o] [ o]
“alor [ ol [ o] [ o] [ o] [ a] [ o]
oz CStde [ a] [ 21| [ o] [ o] [ o] [ o]
“alor [ o] [ o] [ o] [ o] [ o] [ al
TG [ o] [ o] [ o] [ o] [ o] [ o]
“alor I o] I o] [ o] [ o] [ a] [ o]
o Gtde [ o] [ o] [ o] [ a] [ o] [ o]
“alor | o] [ o] [ o] [ o] | o] [ o]
gy Eude [ ] [ o] [ o] [ o] [ o] [ o]
“alor I o] I o] [ o] [ o] [ a] [ o]
oy Gtde [ o [ o] [ ol [ o] [ | [ o
“alor | o] [ o] [ o] [ o] | o] [ o]
gy Ctde [ ol [ al [ o] [ o] [ | [ o]
“alor [ o] | o] [ o] [ o] [ ] [ 5]
qg Ctde [ o] [ al [ o] [ o] [ 0] [ o]
“Falor [ o] | o] [ o] [ o] [ ] [ 5]
g Ctde [ ol [ al [ o] [ o] [ | [ o]
“alor [ o] | o] [ o] [ o] [ a] [ 5]
qq Otde [ ol [ al [ o] [ o] [ o] [ o]
“alor [ o] | o] [ o] [ o] [ ] [ o
5 OCtde [ ol [ al [ o] [ o] [ o] [ o]
“alor [ o] | o] [ o] [ o] [ a] [ 5]
Totar 2dE [ al [ al [ o] [ o] [ ol [ o]
“alor [ o] | o] [ o] [ o] [ a] [ o]
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ESTRUTURA SIMPLIFICADA

ESTRUTURA SIMPLIFICADA DO PPA 2008-2011

ORGAO:

ATRIBUTOS DO PROGRAMA

ATRIBUTOS DA AGAO

SITUAGAD cODIGD TiTULO

TIPO

OBJETIVO

PUBLICO ALVO

SITUAGAOD

TiTULO

TIPO

NOTA TECNICA: Incluir os programas erm ordern alfababética.
Campo Situagdo do Programa: E - Existente
M- Novo
Campo Tipo do Programa: A - Apoio as Politicas Publicas e Areas Especiais
F - Finalisticos
Campo Situagdo da Agéo: E - Existente
M - Movo
Campo Tipo da Acdo: A - Atividade
F - Projeto
O - Operegdo Especial
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RESUMO POR PROGRAMA E VALORES DE TODAS AS FONTES

PPA 200872011 - RESUMO GERAL POR PROGRAMAS E VYALORES DE TODAS AS FONTES DE RECURSOS

ORGAO:

RECURSOS DE TODAS AS FONTES

R$ 1,00

TiTULD DO PROGRAMA

FONTE

2008

2009

2010

2011

TOTAL

RECURSO CALxA (1007

RECURSO YINCULADOD {112}

RECURSCO ARRECADADD {270}

QUTROS RECURSOS (2807

RECURSC MAQ ORCAMENTARIO (9999)

SUBTOTAL

RECURSO CALxA (1007

RECURSO YINCULADOD {112}

RECURSCO ARRECADADD {270}

QUTROS RECURSOS (2807

RECURSC MAQ ORCAMENTARIO (9999)

SUBTOTAL

RECURSO CALxA (1007

RECURSO YINCULADOD {112}

RECURSCO ARRECADADD {270}

QUTROS RECURSOS (2807

RECURSC MAQ ORCAMENTARIO (9999)

SUBTOTAL

RECURSO CALxA (1007

RECURSO YINCULADOD {112}

RECURSCO ARRECADADD {270}

QUTROS RECURSOS (2807

RECURSC MAQ ORCAMENTARIO (9999}

SUBTOTAL

TOTAL
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ANEXO 1 — RELATORIO DE PROJETO DE LEI

PPA 2004/2007
PROGRAMAS FINALISTICOS

PROGRAMA: ASSISTEMCIA A SAUDE
Objetive: OFERTAR SERVICGOS AMBULATORIAIS, DE ESPECIALIDADES, DE URGEMNCIAEMERGENT A, COM QUALIDADE E EM QUANTIDADE SUFICIENTE PARA ATENDIMENTO DA
='C=LIL."-‘-§.5\G DE ACORDOD COM AS MORMAS ASSISTEMCIALS VIGENTES

Publico Alve: MILITARES, DEPENDENTES E CONVENIADOS

Valor Global do Programa:(R$1,00): 74T 416.204
ORIGEM DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS
NAD ORCAMENTARIOS TOTAL
CAIXA DO TESOQURO I TESOURO VINCULADOS I OQUTRAS FONTES E
AT7.T0ETT 2ES 416823 1.2E53.000 TAT 416584
TITULO DA ACAO TOTAL
A REGIONALIZACAD -
UNIDADE DE MEDIDA E 0 o2 03 o4 05 0s o7 o8 03 10 11 12 SHEEmeRe
F REFOAMA, REESTRUTURACAD E REEGUIPAMENTOD DO BOIPITAL D POLIGIA
MILITAR
HOSPITAL REESTRUTURADC Mdedn: 200
FERCENTUAL VaingRET, 00 Li342000
Micromeghonakzas b Tiea de Aglo
E - Estado O3 - Meirépole Expandda Sul 08 - Liboral Morie 09 - Homesie 12 - Coaparsd A- Alvidade
91 - Fletropa Hlane, 04 - Cantral Serana O7 - ExXirem Rome 10 -~ Homeste F - Projeto

02 - Folo Linhares 05 - SudossiE Semana 08 - Folo Colatina 11 - Poio Cachosing P - Operagic Especiy
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5 - TECNICOS RESPONSAVEIS POR ORGAO

Técnicos da SEP/SUBEO responsaveis pela intervencao, acompanhamento e analise
dos dados inseridos pelos orgéos setoriais, incluindo as Autarquias, Fundos, Fundactes
e Empresas.

PODERES (José Jacyr / Sandra)

GOVERNADORIA / PGE / VICE GOVERNADORIA (Katia)
SEFAZ (Irene)

SEGER (Irene)

SEP (Irene)

SEAG (Valéria)

SEDES (lrene)

SETOP (José Jacyr e Fernando)

. SEDURB (José Jacyr e Fernando)

10. SETUR (Irene)

OF ORI O OIR S O8 SINE =
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11. SECULT (Katia)

12. SEAMA (Fernando)

13. SEDU (Paulinho / José Jacyr)
14. SESA (Sandra)

15. SESP (Elizabeth)

16. SEJUS (Téania / Adélia)

17. SETADES (Luciana)

18. SECT (Valéria)

19. SESPORT (Luciana)

20. IPAIM (Valéria)
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DEMAIS ATRIBUICOES

Valéria e Mario — Acompanhamento das demandas Levantadas nas Audiéncias
Publicas do PPA 2008-2011, junto a Assessoria do Gabinete.

Fernando e Marcos — Apoio técnico na operacionalidade do SISPPA junto aos 0rgaos
e no contato com o SERPRO.

Filipe e Vilma — Apoio aos técnicos no que for necessario.

Mario — Assisténcia Administrativa da Geréncia.



