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1- INTRODUCAO

O presente manual objetiva orientar os usuérios do Sistema Plano Plurianual — SISPPA, a respeito da
operagdo das transagdes dos médulos preparar e elaborar do sistema, a serem utilizadas no processo de
elaboragdo do PPA 2008/2011.

O Sistema Plano Plurianual — SISPPA é um software desenvolvido pelo SERPRO — Servigo Federal de
Processamento de Dados, com base na Congtituicdo Federal de 1988, cujo direito de uso foi adquirido
pelo Estado do Espirito Santo, nos termos do contrato n° 013/2003.

O referido software, desenvolvido para operar em ambiente web, permite a elaboracdo e o
acompanhamento da execugdo dos programas de Governo contidos no PPA, de forma padronizada e
descentralizada, garantindo integridade, consisténcia e agiliza¢do das informagtes, com utilizagdo de base
Unica de dados.

O Sistema Plano Plurianual € estruturado em médulos, que tem por objetivo:

Preparar as tabelas periféricas;

Elaborar os programas de Governo;

Acompanhar a execucdo fisica e financeira dos programas de Governo;

Disponibilizar, para a sociedade e entidades de controle, de forma transparente, as informagoes
de execucdo dos programas e agdes do Governo.

Luuuy

Séo fontes de informagdes do SISPPA:

Usué&rios;

Assembléia Legidativa, através das emendas legidativas;

Leis e Decretos;

SIPLAN;

SIAFEM;

Planejamento estratégico geral e setoria do Governo;

Institutos de Pesquisas;

Sociedade, inclusive diretamente através das audiéncias publicas;

L VR VR

S3o tabelas construidas no Sistema:
PPA, com respectivas fases e datas deinicio;
Diretrizes;

Problemas;

Demanda;

Classificagdo da demands;
indice;

Produto;

Gerente / Gestor;

Autor de emenda;

Fonte de recurso.

L RV R

Séo tabelas migradas do SIPLAN:

Orgéos,

Unidade gestorg;

Unidade orcamentaria;

Unidade de medida;

Municipio;

Regido;

Fonte de recurso do SIPLAN para associagéo as fontes do SISPPA.

R U R RV

Sao informagdes migradas de outros, exclusivamente para a execugéo do PPA:
= SIPLAN - Leis or¢camentérias anuais e seus créditos adicionais, suplementagdes e anulagdes;
= SIAFEM - Recursos liquidados, inclusive distribuidos por regi&o e fonte.

O SISPPA é operado em trés ambientes, a seguir discriminados:
= Desenvolvimento: de uso exclusivo do SERPRO. E neste ambiente que s30 construidos novos
modulos e transacBes do Sistema e que sdo desenvolvidos servicos para manutencdo do Sistema;



=

Homologacao/ Treinamento: € neste ambiente que sdo testados os novos médulos e transagdes
desenvolvidas pelo SERPRO, assim como todas as solugdes apresentadas para sanar deficiéncias
no Sistema. Ainda neste ambiente, sdo desenvolvidas todas as atividades de treinamento de
pessoal, que demandam o uso do Sistema;

Producéo: é neste ambiente que devem ser inseridas as informagdes que devem integrar o banco
de dados do PPA e onde essas informagdes sdo validadas. Em suma, e neste ambiente em que o
usudrio do Sistemaira atuar, no processo de elaboragcdo e acompanhamento do PPA.

Conforme j& exposto, para alcangar os seus objetivos, 0 Sistema é estruturado em maédulos, a seguir
enumerados:

=
=

=

=

Preparar — permite a construcao de tabel as periféricas geradas no Sistema;

Elaborar — permite a elaboragdo da proposta e projeto de lei do Plano Plurianual a ser
desenvolvido quadrianualmente pelo Governo do Estado e encaminhado a apreciagdo da
Assembléia Legislativa. E neste médulo que ocorre a criagio dos programas de Governo, com
respectivas agdes, metas e atributos préprios de cada um deles. Enquanto ndo for desenvolvido
um médulo especifico para emendas, a fase do PPA de ajuste/emendas ocorre neste maédul o.
Aprovar — permite o cadastro de emendas e das leis que instituirem e alterarem os Planos
Plurianuais;

Executar — permite o acompanhamento da execucdo fisica e financeira dos programas de
Governo, com respectivas acles e metas,

Relatorios — permite a disponibilizacdo de relatérios de conferéncia, de lei e de
acompanhamento, desenvolvidos de acordo com as necessidades da Administracéo;

Navega— permite o cadastro e habilitacdo de usuérios para acesso ao Sistema.

O Sistema Plano Plurianual — SISPPA permite aos seus usuarios, a qualquer época de vigéncia do PPA,
ter acesso a informagdes do banco de dados, relativas ao Plano nas fases de propostas, de lei e de lei

gjustada.

O processo de elaboracdo e execugdo do PPA, percorre as seguintes fases no Sistema:

=

=

Proposta — fase em que o Sistema € aberto para que o usuario comum elabore e apresente sua
proposta ao 6rgao setorial de plangjamento do Governo do Estado;

Projeto de Lei do PPA — fase em que o0 Sistema é fechado para o usuério comum e onde as
propostas dos 6rgéos setoriais so analisadas pelo 6rgdo central de plangjamento, de forma a
corrigir possiveis distor¢oes e gerar o projeto de lei a ser encaminhado & AssembléiaLegidlativa;
Ajuste/Emendas — fase em que o Sistema fica disponivel, dentro do prazo legd, para adequagao,
fruto de trabalho conjunto entre o 6rgdo central de plangjamento do Governo do Estado e
Assembléia Legisativa, do projeto de lei do PPA as emendas aprovadas no Poder Legidativo;
Aprovagdo — ap6s a adequacdo do projeto de lel & emendas aprovadas pela Assembléia
Legislativa e posteriormente a sansdo pela autoridade competente e respectiva publicagdo da lei
no Di&rio Oficia do Estado, o Sistema é alterado para a fase “Aprovagdo”. Cada ano do PPA
permanece nesta fase até a publicacdo da respectiva Lei Orgamentaria Anual, quando o Sistema
passa para afase de Ajuste/Orcamento;

Ajuste/Orcamento — fase em que cada ano do PPA aprovado recebe a carga da respectiva Lei
Orgamentéria Anual, gjustando a proposta inicialmente aprovada as disposi¢cdes do Orgamento
Anual aprovado, passando esse ano, logo ap6s a carga, a fase de execugdo;

Execucdo — fase em que o Sistema fica disponivel para receber atualizagdes de previsdo por
parte do SIPLAN ou leis especificas de inclusdo de novos programas e para receber os dados de
execucdo fisica e financeira oriundos do SIAFEM ou usuarios setoriais;

Encerrado — cada ano do PPA aprovado passa para a fase “encerrado”, apés a publicagdo do
Balanco Anual do Estado, relativo ao respectivo ano.

O drgéo central de plangamento do Governo do Estado e responsavel pela normatizacdo dos
procedimentos relativos ao processo de elaboragdo, atualizacdo e execucdo do PPA 2008/2011 é a
Secretaria de Estado de Economia e Plangjamento — SEP, através da sua Geréncia de Normas e Sistemas
de Gesté@o Orcamentéarias — GENSIG, integrante da estrutura da Subsecretaria de Orgcamento.

Os Grupos de Plangjamento e Orcamento ou equivalentes dos érgéos do Poder Executivo e dos demais
poderes deverdo indicar a Subsecretaria do Orcamento da SEP a pessoa responsavel pela elaboracdo da
proposta setorial, relativa ao Plano Plurianual 2008/2011.



Os 6rgéos setoriais deverdo proceder matricula, das pessoas que efetivamente irdo atuar na elaboragéo do
PPA 2008/2011, em cursos de capacitagdo especificos, ministrados pela Escola de Servico Pablico do
Espirito Santo — ESESP.

2-REQUISITOSE PROVIDENCIASPRELIMINARESA ELABORAGCAO DAS
PROPOSTAS SETORIAIS DO PPA 2008/2011

Os técnicos indicados pelos Orgdos setoriais, que efetivamente vao atuar na elaboragdo do PPA
2008/2011, deverdo:
= Conhecer e cumprir o Plano de Desenvolvimento “Espirito Santo 2025”;
= Conhecer e cumprir as Orientagdes Estratégicas do Governo e suas prioridades e metas para o
periodo 2007/2010;
= Conhecer e cumprir os manuais de elaboragdo do PPA 2008/2011, que tratam, respectivamente
nos volumes| e ll, de normas e conceitos e de orientacdes para acesso e uso do SISPPA;
= Ter conhecimento ou fazer diagndstico dos problemas existentes na sociedade, demandas e
oportunidades de investimentos referentes a area de atuagéio do érgdo que representa;
= Ter conhecimento da previsdo de recursos do tesouro, caixa e vinculado, projetada, pela SEFAZ
e SEP, para cada ano de vigéncia do PPA 2008/2011 e ratear a previsdo formulada entre o 6rgéo
e suas entidades vinculadas, respeitando as projecOes formuladas para pessoal, custeio e
investimento;
= Fazer ou ter conhecimento, se for o caso, de projecdo de recursos financeiros de outras fontes, a
serem empregados em cada ano de vigéncia do PPA 2008/2011;
= Participar das capacitacBes ministradas pela ESESP, relativas ao processo de el aboragéo do PPA
2008/2011;
= Desenvolver ou participar do desenvolvimento dos projetos estruturantes, constantes do Plano de
Desenvolvimento “Espirito Santo 20257, relativos a sua area de atuagdo, inserindo-os na
proposta formulada do PPA 2008/2011;
= Elaborar e utilizar, se julgar conveniente, planilha auxiliar, de forma afacilitar o langamento dos
atributos de programas, agdes e metas, constantes da proposta do PPA do 6rgéo que representa,
no Sistema;
Estar cadastrado e habilitado a navegar no SISPPA;
Observar o0 prazo estabelecido para a elaboragdo das propostas setoriais, lembrando que, ap6s o
encerramento do prazo definido, o Sistema é fechado pelo 6rgdo central de plangjamento,
inviabilizando a conclusdo da proposta setorial ndo terminada.

Uy

3-ACESSO AO SISTEMA SISPPA

Para acesso ao SISPPA, o usudrio deverd estar cadastrado e habilitado a navegar no Sistema.
A Gerénciade Normas e Sistemas de Gest&io Orgcamentéria— GENSIG, da Subsecretaria de Orcamento da
SEP, cabe cadastrar e habilitar os usuérios para acesso ao Sistema.
Os técnicos indicados pelos 6rgéos setoriais, para elaborar proposta do PPA 2008/2011 no Sistema, seréo
cadastrados como usuarios comuns, em sua respectiva Unidade Gestora, podendo, dependendo da
situagdo, ser habilitado para acesso a mais de uma Unidade Gestora.
Serdo disponibilizados para 0s respectivos técnicos as seguintes transacoes:
= Madulo Preparar
e  Preparar/PPA/Consulta Fase;
Preparar/PPA/Consulta Datg;
Preparar/Diretriz/Consulta;
Preparar/Problema/Atualiza;
Preparar/Problema/Consulta;
Preparar/Demanda/Consulta;
Preparar/Demanda/Consulta Associ agéo;
Preparar/Classificagdo da Demanda/Consulta;
Preparar/indice/Consulta;
Preparar/indice/Apuracio/Atualiza;
Preparar/Produto/Consulta;
Preparar/Gerente/Gestor/Consulta;
Preparar/Autor de Emenda/Consulta;



e  Preparar/Fonte PPA/Consulta.

= Mddulo Elaborar

Elaborar/ProgramalAtualiza;
Elaborar/Programa/Consulta;
Elaborar/Indicador/Atualiza;
Elaborar/Indicador/Consulta;
Elaborar/Acao/Atudiza;

Elaborar/Ac¢éo/Consulta;
Elaborar/A¢ao/Consulta Ac¢éo Associada a Demanda;
Elaborar/Meta/Atudiza;

Elaborar/Meta/Consulta

Dentre as transages anteriormente enumeradas, 0 técnico usudrio, durante o processo de elaboracdo do
PPA 2008/2011 no Sistema, utilizara com maior freqiiéncia as transagdes a seguir, apresentadas de forma
resumida:

= Programa

o Atudiza

e Consulta
= Acdo

e Atuaiza

e Consulta
= Meta

e Atudiza

e Consulta

Os técnicos indicados pelos 6rgdos setoriais, adiante designados, neste manual, usuarios, iréo atuar,
durante o processo de elaboracdo do PPA 2008/2011, no ambiente de producdo do SISPPA, cuja tela
abertura é apresentada na seqiiéncia.

Telade Abertura do Ambiente de Producéo:

Govemo do Estado de Espirito Santo (
Secretaria de Estado de Economia e Planejamento
Acesso ao Sistema
C 1
1
ek ]| timesr |

A - Sistema Plano Plurianual

O acesso a tela de abertura do ambiente de producdo do Sistema ocorre através da pagina el etrénica da

intermédio do link SISPPA — 2008/2011.
Para acessar a0 Sistema, 0 usuério deveradigitar, no campo “usuario”, o seu CPF e a sua senha no campo
especifico paratal.


http://www.planejamento.es.gov.br

A senha seré& fornecida pela Geréncia de Normas e Sistemas de Gestdo Orcamentéria, da Subsecretaria de
Orgamento da SEP, sendo que no primeiro acesso, o Sistema solicita ao usuério que proceda a alteragéo
da senha, conforme tela seguinte.

Alteragio de senha

OBS: Ao se logar no sistema pela primeira vez, vocg
deve alterar a sua senha.

Senha atual:
Nova senha:
Repetir nova senha:

No campo “Senha atual:”, o usuério devera digitar a senha fornecida pela Geréncia de Normas e Sistemas
de Gestéo Orcamentéria— GENSIG, da Subsecretaria de Orgamento da SEP.

No campo “Nova senha”, o usuario devera digitar uma senha qualquer, que deverd ser de seu
conhecimento exclusivo.

No campo “Repetir nova senha:”, o usuério devera digitar a mesma senha que registrou no campo “Nova
senha:”, sendo que no botdo “OK” o usuério confirma as informagdes e no “Limpar” ela apaga para
corregoes.

A senha, antes e depois de aterada, deverd ser de conhecimento exclusivo do usuario, sendo dele a
responsabilidade por qualgquer uso indevido do Sistema com a sua senha.

Acessado ao Sistema, 0 usuario é remetido para a pagina seguinte, onde ele deve fazer a opgdo pelo ano
que desgjatrabal har.

GOVERMO DO ESFIRITD SANT O

PA. - Plano Plurianual

Selecione um PPA para trabalhar:
Ano
2008 /2011 Froposta
2008 ¢ 2011 Proposta
2008 /2011 Proposta
2008 § 2011 Proposta

Vale ressdltar, que o PPA tem o horizonte tempora de quatro anos, mas as informagdes, relativas as
propostas de programas, agoes e metas, devem ser distribuidas ano a ano.

Assim, ao elaborar um programa,com suas respectivas agles e metas, 0 usuario devera repetir atributos
ano a ano, distribuir os recursos por exercicio e estabelecer quantitativos da meta fisica para cada um dos
anos.

Feita a op¢do pelo ano em que desga trabalhar no Sistema, 0 usu&io é remetido para a pagina
apresentada na seqiiéncia, que apresentara os médulos e transagdes disponibilizadas para ele, conforme
critérios definidos para Geréncia de Normas e Sistemas de Gestédo Orcamentéria — GENSIG, da
Subsecretaria de Orgamento da SEP.



Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando

Voltar Ajuda

Sistema
Plano Plurianual

4— SISPPA - MODUL O PREPARAR E SUAS TRANSACOES

Por intermédio do mdédulo preparar do SISPPA, sdo construidas as tabelas periféricas, construidas no
ambito do Sistema, que serdo utilizadas em outros madulos, especial mente no médulo elaborar, durante o
processo de desenvolvimento das propostas dos 6rgaos setoriais
As transagBes disponibilizadas no médulo preparar sdo as seguintes:
= PPA
o AtudizaFase
e ConsultaFase;
o AtudizaDatg;
e ConsultaData;
e Aberturade Novo PPA.

= Diretriz
e Atudiza
e Consulta
= Problema
e Atudiza
e Consulta.
= Demanda
e Atudiza
e Consulta

e ValidaDemanda;

e Associa Demanda e Problema;

e Consulta Associagdo Demanda e Problema.
= Classificagdo da Demanda

e Atudiza

e Consulta.
= ndice

e Atudiza;

e Consulta;

e Atualiza Apuracdo de indice;
e Consulta Apuracdo de indice.
= Produto (Bem ou Servico)
e Atudiza
e Consulta
= Gerente/Gestor
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e Atudiza

e Consulta
= Autor de Emenda

o Atudiza

e Consulta

= Fonte de Recurso
e Atualiza Fonte PPA;
e AssociaSIPLAN/SISPPA;
e Consulta Fonte PPA.

4.1 - PPA
4.1.1 — Abertura de Novo PPA

Transagdo de uso exclusivo da Geréncia de Normas e Sistemas de Gestdo Orgcamentéria — GENSIG, da
Subsecretaria de Orgamento da SEP.

Por intermédio desta transagdo, o 6rgdo central de Plangiamento do Governo Estadua da inicio a um
novo PPA. Ao fazé-lo, o sistema automaticamente ja define o periodo do novo quadriénio do PPA.

Govemo do Estado do Espirito Santo. Usuario: Fernando £
; de Economia e Planejamento NO : 2007 7

= Yoltar Ajuda Preparar/ PPA | Abertura de Novo PPA
= PPA 2004,/2007

W Dreparar

Inclui Novo PPA
20082011

Titulo: | J
Descrigin

Aprovar

Executar ~

< il 3

O usué&rio, Gestor do Sistema, informa em campos proprios, o Titulo e a Descricdo do novo PPA e
confirmanaopgdo INCLUI.

Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando 1%
e, e P B 200 3

Voltar Ajuda " Preparar | PPA/ Abertura de Novo PPA

& ppa 200472007
=]

& preparar
!

Inclui Novo PPA
[ eoao] omrmon
Titulo FLANO PLURIANUAL Z008/2011 - DESENYOLYIMENTO E INCLUSAQ SOCIAL‘

Descrigdo: [PLANG PLURIANUAL DO GOWERNO DO ESTADO PARA O PERIODO
2008/2011, OMDE ESTAO CONTEMPLADOS OS5 FROGRAMAS E ACOES
ALINHADOS AQ PLANO DE DESEMWVOLVIMENTO ES 2025, AS
ORIENTACOES ESTRATEGICAS DO GOYERMADOR DO ESTADO E SUAS
PRIORIDADES E METAS PARA GESTAO 2007/2010

B ponre

B8 Elaborar

B aprovar

B Evecutar
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Em seguida, o Sistema mostrard umatela solicitando a confirmacao.
Para confirmar, utilize opcéo |

Microsoft Internet Explorer ] : 5[

®. Confirma abertura para o PPA do quadrignio 2008 / 2011 7

Cancelar |

Confirmando, sera mostrado mensagem Abertura no novo PPA realizada com sucesso.

Tecle pararetornar atelacom o novo PPA criado.
Microsoft Internet Erplorer ) X

& Abertura do novo PRA realizada com sucesso,

Procedida a abertura do novo PPA, o Sistema disponibiliza os anos relativos a vigéncia do PPA aberto
entre as opgoes de exercicios disponiveis parainclusdo de dados, conforme tela seguinte.

WERMD DIF ESFIRITD SANTD

a0 ;
PPA. - Plano Plurianual

Selecione um PPA para trabalhar:
Ano
2008 /2011 Proposta
2008 /2011 Proposta

2008 #2011 Proposta
2008 ¢ 2011 Proposta

4.1.2 — Atualiza Fase

Transagd@o de uso exclusivo da Geréncia de Normas e Sistemas de Gestdo Orgamentéria — GENSIG, da
Subsecretaria de Orgamento da SEP.

A transacdo “Atualiza Fase” tem por objetivo aterar afase em que o PPA se encontra.

A tela seguinte demonstra a apresentacéo da transagdo no Sistema.
Governo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando 1%

; & g Eaatio de k 1 & Planejatmer AND : 2008 %

Fase PPA : Proposta

et

Yoltar Ajuda Preparar | PPA | Atualiza Fase

Atualiza

| eeafa00s/20m
I T T

Descrigdn: [PLANG PLURIANUAL DO GOVERNO DO ESTADO PARA O PERiODON
2008/2011, ONDE ESTAO CONTEMPLADOS O3 PROGRAMAS E ACOES
ALINHADOS A0 PLANO DE DESENVOLVIMENTO ES 2025, AS
ORIENTACOES ESTRATEGICAS DO SOVERNADOR DO ESTADO E SUAS
FRICRIDADES E METAS PARA GESTAOQ 2007/2010

Fase: 'Prnpnala b
Froposta
PLFPA
Ajustes { Emendas
Aprovacin
Ajuste/Orcamento
Execugio
Encerado

Elaborar

B aprovar

B8 Eecutar
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O campo “Descrigdo:” é de preenchimento automatico pelo Sistema, a medida que o usuério preenche o
campo “Descri¢ao”, natransacado “Abertura de Novo PPA”.

No campo “Fase.”, 0 Sistema apresenta opgdes de fases em que o PPA percorre, durante a sua vigéncia.
Sd0 elas: Proposta, PL PPA, AjustesEmendas, Aprovagdo, Ajustes/Orcamento, Execucdo e
Encerramento.

A definicdo de cada uma das fases elencadas foi apresentada no texto do item 1, Introducéo, deste
manual.

Para o usuério alterar afase do PPA no Sistema, basta marcar com o cursor a opgéo pretendida e clicar no
botdo altera, logicamente respeitando a ordem em que elas acontecem no periodo de vigéncia.

4.1.3 - Consulta Fase

Transacdo apresentada pelo Sistema, que possibilita a usuério autorizado ter acesso a informagdes sobre
a fase em que se encontra o0 PPA, além da data de inicio da fase e descrigdo, inseridas, respectivamente,
pelas transagbes “Atualiza Data” e “Abertura do Novo PPA”, conforme tela seguinte.

Usuario: Fernando

Govemo do Estado do Espirito Santo

1 s T S

r “waltar Ajuda Preparar | PPA] Consulta Fase

Detalhe
200812011
2008

Descrigdo: [PLANO PLURTANLIAL Do GOVERNO DO ESTADO PARA O PERiODOM
200%/2011, OWDE ESTAC CONTEMPLADDS OS PROGRAMAS E ACOES
ALINHADOS AD PLANO DE DESENVOLVIMENTO ES 2025, AS
ORIENTACOES ESTRATEGICAS DO GOVERNADOR DO ESTADO E SLAS
FRICRIDADES E METAS PARA GESTAO 2007/2010
Data de Inicio da Fase: 12/02/2007
Fase: Proposta
ALTERADD FOR: 67476022716 LIG-000001 DATAHORAZMI3/2007 12:02:37

T O

laborar

Aprovar

Enecutar

Através da transagdo, se autorizado, o usuério tem acesso diretamente as transagdes “Atualiza Fase”,
clicando no bot&o “Atuaiza” e “Consulta Data”, clicando no botdo “Consulta Data”.

4.1.4 - Atualiza Data
Transacdo de uso exclusivo da Geréncia de Normas e Sistemas de Gestao Orcamentéria— GENSIG, da
Subsecretaria de Orgamento da SEP.

A transacdo “Atualiza Data” tem por objetivo iniciar ou alterar a data de inicio de cada fase do PPA.
A tela seguinte demonstra a apresentacdo da transagdo no Sistema.
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Valtar  Ajuda ) i Preparar [ PPA | Atualiza Data

& ppa 20042007
B2 preparar
Atualiza

o

2008

Descrigéo: [PLANO PLURIANUAL DO GOVERNO DO ESTADD PARA O PERIODO
2005/2011, ONDE ESTAC CONTEMPLADOS OF PROGRAMAS EACOES
ALINHADOS AD PLANG DE DESENVOLVIMENTO ES 2025, AS
ORIENTACOES ESTRATEGICAS DO GOVERNADOR DO ESTADO E SUAS
FRICRIDADES E METAS PARA GESTAQ 2007/2010

Data de inicio da Fase: [1202i2007

Fase Proposta bl

Propost
FLPPA

AL Ement

i

[ ]

a
&
Ajuste/Orcamenta
Execucio
Encerrado

Aproyar

Executar

O usuério deverd marcar com o cursor a fase em que quer proceder a inclusdo ou ateracdo de data de
inicio e digitar a data desgjada no campo “Data de inicio da Fase”, acionando, na sequéncia, o botéo
“Altera’.

A transacdo permite ainda alterar a descricdo do PPA, inserida pela transagdo “Abertura de Novo PPA”,
bastando, para tanto, 0 usuério proceder a alteracdo desgada no texto do campo “Descri¢éo”, acionando a
seguir o botdo “Altera”.

4.1.5 - Consulta Data
Transacdo apresentada pelo Sistema, que possibilita a0 usuério autorizado ter acesso a informagdes sobre

a data de inicio de cada uma das fases do PPA, aém da descricdo inserida pela transagdo “Abertura do
Novo PPA” ou alterada pelatransagdo “Atualiza Data’, conforme tela seguinte.

Voltar Ajuda ] N — Preparar | PPA] Consulta Data

&' ppa z004/2007
=]

Consulta

& preparar
=]

[ e
I T

Descrigo: [PLANG PLURIANUAL DO GOWVERNGQ DO ESTADD RARA O PERiODON
2008/2011, ONDE ESTAQ CONTEMPLADOS OS PROGRAMAS E ACOES
ALINHADOS A PLAMO DE DESEWVOLWIMENTO ES 2025, AS
ORIENTACOES ESTRATESICAS DO GOVERNADOR DO ESTADO E SUAS
FRIORIDADES E METAS PARA GESTAO 2007/2010

Data de Inicio
Proposta 120272007

PL PPA Fase no iniciada

Ajustes f Emendag Fage ndo iniciada

Aprovagdo Fase néo iniciada

Ajuste/Orcamento Fase ndo iniciada

Execugdo Fase néo iniciada

Encerrada Fase ndn iniciada

Elabos

Aprovar

Executar

< I

4.2 —Diretrizes

Diretrizes sd0 0s horizontes estratégicos balizadores de todas as agdes de um Governo. Sao as diretrizes
gue norteiam os programas de Governo.

Para efeito de elaboragdo do PPA 2008/2011 serdo cadastradas no Sistema as diretrizes estratégicas
prioritarias do Governo, consubstanciadas no documento “Plano de Desenvolvimento Espirito Santo
2025”, assim como as diretrizes setoriais dos 6rgéos, cujo ambito de atuagdo ndo foram abrangidos pelo
Plano ES 2025.
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O médulo preparar, no ambito do menu “Diretriz”, apresenta as seguintes transagdes. Atualiza e Consulta.

4.2.1— Atualiza

Transagdo de uso exclusivo da Geréncia de Normas e Sistemas de Gestéo Orcament&ria - GENSIG, da
Subsecretaria de Orgamento da SEP.
A transacdo “Atualiza’ Diretriz tem por objetivo incluir, alterar, excluir e reativar diretrizes no Sistema.
conforme tela seguinte.
Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando
Sec Tt Pt do i & Planei AND : 2008

%‘ i . Fase PPA : Proposta ity
f.r Voltar  Ajuda Preparar I Diretriz | Atualiza

&' ppa 20082011
EL@ preparar

Atualiza

2008 / 2011

™

=1

S

&
o
=

Elaborar

Aprovar

Executar
Relatérios

NAVEGA

No campo diretriz, 0 usuario informa o nimero da diretriz que pretende incluir, aterar, excluir ou
reativar. Caso 0 usudrio ndo tenha conhecimento da numeragdo, tem a opgdo de obté-la no botdo que
integra o referido campo que possibilita consulta, por titulo, bastando para tanto digitar a palavrainicia
da diretriz pretendida no campo “Por Titulo”, do menu de consulta.

O menu de consulta possibilita ainda ao usuério consultar as diretrizes cadastradas por nimero, bastando
paratanto a digitagdo da numeragdo pretendida no campo “A partir da Diretriz”.

Em ambos os casos descritos nos paragrafos anteriores, o Sistema apresenta o resultado da consulta,
devendo o usu&io clicar em cima da diretriz desgada, 0 que possibilita automaticamente o
preenchimento do campo “Diretriz”, da tela de abertura da transag&o.

Gavemo de Estado do Espinito Santo Usuario: Fernando

Ser 12 de Estado de E iz & Planej ¢ AND : 2008
Sub e Fase PPA : Proposta

& ppa 2008/2011 Preparar I Diretriz | Atualiza

E8 praparar

Aprouar

Enecutar

Relatorios

NAYEGA

< - iR | o
Na tela acima, o sistema estara possibilitando ao usuario aterar ou excluir a diretriz informada, bastando
para tanto clicar no botdo “OK”, quando o Sistema remete o usudrio para atela seguinte.
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Govemo do Estado do Espinto Santo Usuario: Fernando

12 de Estado de
Subsecretsia de Estado o

&' ppa 20082011
B praparar

Elaborar
Aprovar
Executar
Relatbrios

NAYEGA

Pl AND : 2008
Fase PPA : Proposta
Vaoltar Ajuda Preparar [ Diretriz | Atualiza

2008 12011
21

0030
Titulo: ‘PROMOVER E PROTEGER 4 SAUDE ‘

Descrigéo: ‘ATENDER O SISTEMA UNICO DE SAODE, CONF, CONSTITUICAD DE

985,

Quandd 0 usuério preténder alterar, devera proceder as ateragdes desejadas nos campos disponibilizados,
“Titulo” e “Descri¢ao”, acionando, na seqiiéncia o botdo “Altera’, quando o Sistema remete para a
seguinte tela. Caso queira confirmar clicar na opgdo “OK”, caso contrério naopgao “Cancelar”.

Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando
Secretaria de Estado de Econormza ¢ Planejamento AND ;2008
Sub ria de E

Fase PPA : Proposta

& ppa 20082011

ELE preparar

Elaborar
Aprovar
Executar

Relatérios

™ uaveca

£

; gr Voltar Ajuda Preparar I Diretriz | Atualiza

2008 /2011

2008

00030

Titulo: [PROMOWER E PROTEGER 4 SAUDE

Microsoft Internet Explorer @

Descrigdo; [aTEN ONF. CONSTITUIGAC DE

‘_?() Confima Alteragdo?

Quando o usuério preténder excluir adiretriz, devera acionar o botdo “Exclui”, quando o Sistema remete

para a seguinte tela. Caso queira confirmar clicar naopgao “OK”,
Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando
Secretaria de Estado de Economia ¢ Plancjamento AND : 2000

Subsecretaria e Estado

e

Fase PPA : Proposta

&' ppa 2008/2011

EL8 preparar

Elaborar

Aprovar

Esecutar

Relatérios

NAYEGA

}r - Voltar Ajuda Preparar | Diretriz | Atualiza

2008 /2011

2008
00030

Titulo: [PROMOVER E PROTEGER A SAUDE

BCELCLEENIEN Microsoff Internet Explorer E} ONF, CONSTITUICAQ DE

1988,

\'{) Canfirma Exdusio? T

caso contrario naopcao “Cancelar”.
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Apbs excluida, adiretriz passa a constar da transagéo e menu de consultas em vermelho e fica desativada
no Sistema, conforme telas seguintes.

Gmmndeshdn&:EwpmmSmm aunrin: Fenando
¢ Planej CAND : 2008
] Fase PPA : Proposta 3
Orcamento
& oo zins; 2611 f" Voltar  Ajuda Preparar [ Diretriz | Consulta

B8 preparar

Consulta
2008 12011

T e e s

00030 PROMOVER E PROTEGER A SAUDE

Elaborar
Aprovar
Executar
Relatbrios

W naveea

E

Govemno do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando

Ser e Pt de G s AND : 2008
!’ﬁl‘ T ey Fase PPA : Proposta

& ; arar | Diretriz [ Atualiza
PPA 2008,/2011

BN praparar

Pesquisa Diretriz

Consulta
A partir da Di 0030
Por Tlluln

00030 PROMOYER E PROTEGER A SAUDE

e e S e e

i

Elaborar
Aprovar

Enecutar

@ Internet

&

Relatirios

NAYEGA

Caso 0 usudrio necessite reativar a respectiva diretriz no Sistema, deverd informar, na tela inicia da
transacdo “Atualiza Diretriz’, o nimero da diretriz excluida, ocasido em que sdo apresentadas as
seguintes telas.

Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando

Secretaria de Estado de iz ¢ Planej : AND : 2008
EnbmndaE S0de O Fase PPA : Proposta 0 ;

& ppa 2002011 £ r e Preparar [ Diretriz | Atualiza

B8 preparar
[ oo
| over/mmm B

Elaborar

Aprovar

Enecutar

Relatrios 17

NAYEGA



Govemo do Estado do Espinto Santo Usuario: Fernando

12 de Estado de iz e Pl AND : 2008
Sub e Fase PPA : Proposta

&' ppa 20082011 Preparar I Diretriz | Atualiza

B8 preparar

0030
Titulo: ‘ R

Descrigdo: ‘ : INICC i Ac ‘

Elaborar
Aprovar
Executar
Relatbrios

NAYEGA

p——
Para dar sequiéncia a operacdo, deverd o usuério clicar no botdo “Reativa’, ocasido em que o Sistema
apresenta a indagagé@o, conforme tela seguinte. Caso queira confirmar clicar na opgdo “OK”, caso
contrario naopgdo “Cancelar”.

Govemno do Estado do Espinito Santo Usuario: Fernando

Secretaria de Estado de Economiz e Planejamento AND : zo08
Sub e Fase PPA : Proposta

&0 vk Zine 201t :” Valtar Ajuda Preparar [ Diretriz | Atualiza

B8 praparar

2 commareaney [

Elaborar
Aprovar
Exacutar
Relatérios

NAYEGA

8 i i) G
Parainclusdo de novadiretriz, o usuario devera clicar no botdo constante do campo “Diretriz;”, integrante
da tela de abertura da transagdo, consultando, no menu de diretrizes cadastradas, 0 nimero seguinte ao
ultimo registro, conforme telas seguintes.

Govemno do Estado do Espinto Santo Usuario: Fernando

Secretaria de Estado de Economiz e Planejamento AND : zo08
Sub s B Fase PPA : Proposta

&' ppa 20082011 Preparar I Diretriz | Atualiza

BN praparar

Atualiza
2008 12011
008

™~
|

o

| =

Aprovar

Enecutar

Relatirios

: . yaveca 18



Govemo do Estado do Espirito Santo Usuario: Fernando

i de Estado de fiz ¢ Planej ¢ AND : 2008
Fase PPA : Proposta

& : arar | Diretriz | Atualiza
PPA 2008,/2011

EL8 preparar
Pesquisa Diretriz

Consulta

00 PROMOVER E PROTEGER A SAUDE
e e
M Eeecutar
B aiatinos &) Conclutn B @ ntenet '

8 naveca

re

Para consumagdo da inclusdo da diretriz que pretende-se incluir, o usuério devera digitar, no campo
“Diretriz:”, integrante da tela de abertura da transagdo, o nimero pesquisado, clicando no botéo “OK”,
para que o Sistema abra a tela especifica parainclusdo, conforme telas seguintes.

Govemo do Estado do Espinito Santo Usuario: Fernando
Secretaria de Estado de Economia e Planejamento AND: 2008
St HE Fase PPA : Proposta

&' ppa 20082011 Preparar | Diretriz | Atualiza

B praparar

8 Elaborar
Aprovar
Enecutar
Relatorios

NAYEGA

Govemno do Estado do Espinto Santo Usuario: Fernando Iy
Set 1a de Estado de E ia e ¢ ANO : 2008 v
‘S&I‘ ’ oy e ) Fase PPA : Proposta

e T Vohar Ajuds Preparar [ Diretriz | Atualiza

BN praparar

Descrigin ‘ ‘

In:

Tui

W Euecutar

B Relatirios

. yaveca
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Na seqliéncia, devera digitar em caixa ata e nos campos especificos, o titulo da diretriz e a sua descri¢ao,
clicando a seguir no botdo “Inclui”, ocasido em que o Sistema abre uma nova tela, solicitando
confirmagdo da inclusdo, conforme telas seguintes. Caso queira confirmar clicar na opgao “OK”, caso
contréario naopgdo “Cancelar”.

Govemo do Estado do Espmito Santo Usuario: Fernando

Sec 1a de Estado de iz e Pl AND : 2008
Sﬁ':l‘ B e Fase PPA : Proposta

& oo sins; 2611 f'r Voltar  Ajuda Preparar [ Diretriz | Atualiza

EL8 preparar

Atualiza

1
=]
=1
&

008 /2011

Titulo: [DESEMVOLVER CAPITAL HUMANG REFERENCIADO & PADROES
INTERMACIONALIS DE EXCELEMCIA

Descrigdn: [DESENVOLYER CAPITAL HUMAND REFERENCIADO A PADROES
INTERNACIONALS DE EXCELENCIA|

Elab
Aprovar
Executar

Relatérios

NAVEGA
= P 5

b | &
Govemo do Estado do Espinto Santo Usuario: Fernando
Sec 1a de Estado de iz e Pl CAND : 2008

b A Fase PPA : Proposta

& ook gins0ii :‘." Valtar  Ajuda Preparar [ Diretriz | Atualiza

ELE preparar

Brewafoonyy |
Titulo: [DESENVOLVER CAPITAL HUMANO REFERENCIADC A PADROES

INTERKACIONAIS DE EXCELENCIA

DESE!
INTER]

Microsoft Internet Explorer E| CIADO A PADRGES

::p Confirma Inclusdo?
C e |

Descrigdo:

Elab,

Aprovar

Executar

Relatérios

NAYEGA

Bl me] 28

4.2.2 — Consaulta

A transacdo “Consulta Diretriz”, apresentada pelo Sistema, possibilita ao usuério autorizado ter acesso a
informagOes sobre as diretrizes cadastradas.

A consulta podera ocorrer por termo, bastando para tanto ao usuério digitar, no campo “Por Termo:”, a
palavra iniciada da diretriz procurada, ou ainda, por codigo, quando o interessado devera digitar, no
campo “A partir da Diretriz.” o nimero da diretriz pesquisada. Na seqiiéncia é apresentada a tela de
abertura da transagéo.
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Na consulta por termo, digitada a palavra inicial da diretriz pesquisada, clicando no botdo “OK”, o
Sistema apresenta o resultado da pissg que permite detalhamento, confortetas seguintes.
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